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LEI COMPLEMENTAR N° 154

(Projeto de Lei Complementar n° 05/2015, de autoria do Poder Executivo Municipal)

“Altera os Anexos I, I e VI da Lei Complementar n° 115, de 25 de
abril de 2008, e suas alteracédes, e dd outras providéncias”.

A Camara Municipal de Santa Cruz das Palmeiras aprova e a Prefeita
Municipal promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo I da Lei Complementar n°® 115, de 25 de abril
de 2008, modificada posteriormente, que dispde sobre o Quadro de Pessoal - Empregos em
Comissdo, que passara a vigorar com a seguinte redagdo:

ANEXO1

QUADRO DE PESSOAL - PARTE PERMANENTE

EMPREGOS EM COMISSAO
SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

Denominagio Quant. | Ref. | Denominagio Quant. Ref.
Coord. da Guarda Municipal 01 V | Coord. da Guarda Municipal 01 A%
Encarregado de Servigos 16 \" charregado de Servigos 16 \"
Encarregado de Setor 15 IX | Encarregado de Setor 15 IX
Assessor Juridico Junior 01 X | Assessor Juridico Junior - -
Chefe de Segio 21 XI | Chefe de Secdo 21 X1
Assessor Juridico Pleno 01 XI | Assessor Juridico Pleno - -
Assessor Juridico Sénior 01 XI | Assessor Juridico Sénior - -
Assessor de Comunicagdo 01 XII | Assessor de Comunicagdo 01 X1
Chefe de Gabinete 01 XIHI | Chefe de Gabinete 01 X1
Diretor de Departamento 08 XIII | Diretor de Departamento 08 XIII
Assessor de Gabinete - - Assessor de Gabinete 01 XIII
Assessor de Recursos Humanos - - Assessor de Recursos Humanos 01 XII
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Art. 4° - Fica alterado o Anexo II da Lei Complementar n® 115, de 25 de
abril de 2008, posteriormente alterada, que dispde sobre o quadro de pessoal - empregos
permanentes, que passard a vigorar com a seguinte redagéo:

ANEXO I1
QUADRO DE PESSOAL - PARTE PERMANENTE
EMPREGOS PERMANENTES
SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA

Denominagio Quant Ref. Denominaciio Quant Ref.
Servente de Pedreiro 10 I Servente de Pedreiro 10 I
Ajudante de servigos diversos 189 I Ajudante de servigos diversos 189 I
Guarda Municipal 30 1 Guarda Municipal 30 i |
Auxiliar de Almoxarifado 01 II Auxiliar de Almoxarifado 01 1I |
Agente Comunitario de Saude 24 II Agente Comunitario de Satide 24 I
Agente de Saude Bucal 06 II Agente de Saude Bucal 06 II
Cobrador 05 I Cobrador 05 I
Merendeira 08 II Merendeira 08 I
Jardineiro _ 08 111 Jardineiro 08 III
Auxiliar de Mecinica 03 II Auxiliar de Mecénica 03 II
Padeiro 02 111 Padeiro 02 I
Agente Administrativo 21 VI Agente Administrativo 21 VI
Encanador 06 v Encanador 06 v
Operadorde ET A 13 VI Operadorde ET A 13 VI
Agente sanitario 08 v Agente sanitirio 08 v
Pedreiro 12 A% Pedreiro 12 A%
Eletricista 02 VI Eletricista 02 VI
Borracheiro 02 v Borracheiro 02 v
Técnico de Esportes 04 v Técnico de Esportes 04 v
Aux. Cons. Dentério — ACD 12 v Aux. Cons. Dentario — ACD 12 A%
Operador de Maquina 18 v Operador de Maquina 18 A%
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Telefonista 01 v Telefonista 01 \%
Recepcionista 01 v Recepcionista 01 v
Atendente Social 23 \Y% Atendente Social 23 \%
Auxiliar de enfermagem 12 A" Auxiliar de enfermagem 12 A%
Motorista 58 v Motorista 58 v
Técnico Higiene Dental 03 VI Técnico Higiene Dental 03 VI
Fiscal Sanitéario 01 VI Fiscal Sanitario 01 VI
Mecénico 03 VI Mecénico 03 VI
Fiscal de Obras e Posturas 03 VIII | Fiscal de Obras e Posturas 03 VIII
Fiscal de Rendas 03 VIII | Fiscal de Rendas 03 VII
Técnico em Enfermagem 16 VII | Técnico em Enfermagem 16 Vil
Almoxarife 02 VIII | Almoxarife 02 VIII
Auxiliar de Administragdo 27 VIII | Auxiliar de Administragdo 27 VIII
Farmacéutico 03 X Farmacéutico 03 X
Assistente Social 07 X Assistente Social 07 X
Psicologo 03 X Psicélogo 03 X
Fisioterapeuta 01 X Fisioterapeuta 01 X
Fonoaudiélogo 02 X Fonoaudidlogo 02 X
Quimico 01 X Quimico 01 X
Engenheiro Agronomo 01 X Engenheiro Agréonomo 01 X
Arquiteto 01 X Arquiteto 01 X
Nutricionista 02 X Nutricionista 02 X
Bibliotecario 01 X Bibliotecério 01 X
Médico Veterinario 01 X Médico Veterinario 01 X
Engenheiro Civil 01 X Engenheiro Civil 01 X
Cirurgido-Dentista 20 X Cirurgido-Dentista 20 X
Médico 20 X Médico 20 X
Procurador Juridico - - Procurador Juridico 03 X
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Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras

Engenheiro Agrimensor 01 X Engenheiro Agrimensor 01 X
Enfermeiro-Padréo 11 X Enfermeiro-Padrdo 11 X
Contador | 01 X Contador 01 X
Terapeuta Ocupacional 01 X Terapeuta Ocupacional 01 X
Educador Fisico 05 X Educador Fisico 05 X
Tecnologo em Andlise € Tecnologo em Andlise e

Desenvolvimento de Sistemas 04 X Desenvolvimento de Sistemas 04 X

Art. 5° - Fica alterado o Anexo VI da Lei Complementar n° 115, de 25 de abril de
2008, posteriormente alterada, que dispde sobre a descrigdo dos empregos, que passara a
vigorar a seguinte redagdo:

ANEXO VI
DESCRICAO DOS EMPREGOS

REQUISITOS GENERICOS PARA O EMPREGO: ser brasileiro nato ou naturalizado; maior de dezoito
anos; ndo possuir antecedentes criminais; ter sido aprovado em concurso piblico, ressalvado as nomeagdes
para cargos em comissdo; gozar dos direito politicos; estar em dia com suas obrigagdes perante o Servico
Militar e a Justica Eleitoral, ndo ter sido exonerado da Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras por
justa causa, em decorréncia de processo administrativo disciplinar ou, ainda, ap6s a avaliagdo do estdgio
probatério; nio ter sido, nos ultimos 05 (cinco) anos, na forma da legislagdo vigente, responsavel por atos
julgados irregulares por decisdo definitiva do Tribunal de Contas da Unido, do Tribunal de Contas do Estado,
do Distrito Federal ou do Municipio, nio ter sido punido, em decisio da qual ndo caiba recurso
administrativo, em processo disciplinar, por ato lesivo ao patrimdnio piblico de qualquer esfera de governo,
condenado em processo criminal por pratica de crimes contra a administragdo publica, capitulados nos titulos
II e XI da Parte Especial do Cédigo Penal Brasileiro, na Lei 7.492, de 16/06/86 e na Lei n° 8.429, de
02/06/92; ndo acumular cargo, emprego ou fungdo publica, nos termos dos incisos XVI e XVII do art. 37 da
Constitui¢do Federal.

Agente Administrativo
Redige e datilografa correspondéncias; preenche fichas e formularios; atende usuarios e presta informagdes;

auxilia os servigos de escritério em geral em todos os setores da Prefeitura Municipal; entrega processos €
correspondéncias; mantém em ordem os arquivos; examina e responde a correspondéncias e oficios e executa
outras tarefas administrativas que lhes forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental completo e informatica basica.

Agente Comunitario de Saude
Realiza levantamentos de problemas de satde junto & comunidade, através de visitas domiciliares, efetuando

mapeamento das areas de atuagio, cadastrando as familias existentes e mantendo atualizado o cadastro;
Identifica individuos e familias expostas & situagdo de risco, assim como as areas de que apresentam risco 4
saide; Orienta as familias para utilizagdo adequada dos servigos de satde, encaminhando-as conforme
orientacdo de sua coordenagdo local; Realiza, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de
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todas as familias sob sua responsabilidade; Realiza busca ativa de casos como tuberculose, hanseniase e todas
demais doengas de cunho epidemiolégico, coordena e participa de campanhas educativas sobre raiva, febre
amarela, célera, combate a parasitas e insetos, distribuindo formularios informativos e orientando a
comunidade nos procedimentos necesséarios ao controle de saide; Ministra cursos e palestras sobre nogdes de
higiene e primeiros socorros, para motivar o desenvolvimento de atitudes e habitos sadios da populagdo;
Realiza, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade
e sobre a situagio das familias acompanhadas, particularmente aquelas em situagdo de risco; Desenvolve
acdes de educagdio e vigilancia & saide, com énfase na promogéo da saide e na prevengdo de doengas;
Monitora as familias com criangas menores de 01 (um) ano, consideradas em situagdo de risco e acompanha o
crescimento e desenvolvimento das criangas de 0 (zero) a 5 (cinco) anos; Identifica e encaminha gestantes
para o servigo de pré-natal na unidade de satide da familia; Realiza agdes educativas para prevengdo do cancer
cérvico-uterino e de mama encaminhando as mulheres em idade fértil para a realizagio de exames periodicos
nas unidades de referéncia; Traduz para a equipe de saude da familia a dindmica social da comunidade, suas
necessidades potencialidades e limites; Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
Requisito: residir na area da comunidade em que atuar desde a data da publicagdo do edital, haver concluido,
com aproveitamento, curso introdutério de formagdo inicial e continuada e haver concluido o ensino
fundamental.

Agente de Saiide Bucal
Atua sob a supervisdo de um cirurgido-dentista, desenvolvendo atividades de odontologia preventiva, a fim de

dar apoio 3s atividades proprias do profissional de odontologia; participa de programas educativos de saide
bucal, transmitindo nogdes de higiene, prevengio e tratamento das doengas orais para orientar pacientes ou
grupos de pacientes; executa tarefas de apoio, fazendo a aplicagdo tépica de substincias e realizando
demonstragdes de técnicas de escovagens, para contribuir na preven¢do da carie dental; colabora em
levantamentos e estudos epidemiolégicos, anotando informagdes para colaborar no levantamento de dados e
estatisticas; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino médio completo.

Agente Sanitario
Fiscalizar e inspecionar estabelecimentos comerciais, industriais, residenciais e publicos, para advertir,

multar, apreender produtos, quando necessario, visando preservar a saide da comunidade; inspecionar
estabelecimentos comerciais, industriais, feiras, mercados, etc., verificando as condigdes sanitérias, para
garantir a qualidade do produto; colher amostras de alimentos e embalagens, interditando-os e encaminhando-
os para analise sanitaria no Instituto Adolfo Lutz - IAL; lavrar auto de infragdo, expedir intimagdo e aplicar
penalidades de adverténcia, quando necessério, visando preservar a saude da comunidade; encaminhar as
amostras de fontes naturais como pogos, minas, cactdlicos, bicas, etc., para analise dos padrdes relacionados
com servigos individuais de abastecimento de 4gua; receber solicitagiio de alvara e caderneta de controle
sanitario para os estabelecimentos comerciais e / ou industriais, fazendo os registros e protocolos para
expedicio do respectivo documento; vistoriar a zona rural no que diz respeito ao saneamento, orientando
sobre a adugdo de 4gua potavel, destino de dejetos de agrotoxicos, para manter a saude da populagio, executar
tarefas inerentes 3 dedetizacdo em geral, executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisito: Requisito: ensino fundamental completo.

Ajudante de Servicos Diversos
Auxiliar nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como cal, cimento, areia, tijolos €

outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos;
auxiliar nos setores de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando sementes e mudas,
podando 4rvores, visando conservar, cultivar ¢ embelezar canteiros em geral; efetuar limpeza e conservagéo
de 4reas verdes, pragas, terrenos baldios, ruas e outros logradouros publicos, carpindo, limpando, lavando,
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varrendo, transportando entulhos, visando melhorar o aspecto do municipio; auxiliar o motorista nas
atividades de carregamento, descarregamento e entrega de materiais e mercadorias, valendo-se de esfor¢o
fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a execugdo dos trabalhos; auxiliar na preparagdo de ruas
para a execucdo de servigos de pavimentagdo, compactando o solo, esparramando terra, pedra, para manter a
conservagio dos trechos desgastados ou na abertura de novas vias; auxiliar nas instalagdes € manutengoes
clétricas, fornecendo materiais necessarios e utilizando ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das
instalagdes; apreender animais soltos em vias piblicas tais como cavalo, vaca, cachorros, cabritos, etc.,
lagando-os ¢ conduzindo-os ao local apropriado, para evitar acidentes e garantir a saude da populagio;
auxiliar no assentamento de tubos de concreto, transportando-os e/ou segurando-os para garantir a correta
instalagdo; zelar pela conservagio das ferramentas, utensilios e equipamentos de trabalho, recothendo-os e
armazenando-os nos locais adequados; providenciar a limpeza e conservagdo das maquinas, equipamentos,
veiculos, instrumentos e ferramentas, bem como das dependéncias da unidade de trabalho; lubrificagdo das
méquinas e equipamentos; cumprir e fazer cumprir as instrugdes normativas pertencentes a sua area.; efetuar
o servigo de varrigio diaria das ruas e passeios dos prédios publicos; apanhar o lixo com uso de pé e vassoura
¢ o depositar na carroceria do trator; utilizar ferramentas como: carrinho para o armazenamento de lixo,
vassoura e p4; efetuar o servi¢o de copa, limpeza na cozinha, banheiros, patio do prédio em geral; fazer a
varrigio diaria das ruas, passeios e dos prédios publicos; manter em ordem as dependéncias, mdveis,
equipamentos em geral e instalages; solicitar materiais ao almoxarifado; fazer a retirada de alimentos junto
ao almoxarifado; fazer a limpeza dos utensilios e instalagdes; selecionar, cortar, limpar, descascar, picar e
lavar verduras, frutas e carnes; fazer a escolha de cereais; servir café da manha ¢ refei¢des nas escolas e fazer
a limpeza do carrinho térmico. Auxiliar nos servicos de coleta publica dos residuos domésticos,
acondicionados em sacos de plastico, dispostos nas calgadas dos logradouros do municipio, depositando na
carroceria do trator ou do caminhdo para que seja transportado até o aterro sanitario do municipio, onde é
realizado o descarregamento por meio mecénico; lavar e passar roupas utilizadas nas unidades de satide, bem
como em outros setores, como leng6is, fronhas, aventais, uniformes, etc; auxiliar o motorista do caminhdo
Moto Bomba em servigos de desentupimento e limpeza de tubulagdes de rede de esgoto, galerias e bueiros,
utilizando-se de mangueira de agua e de vergalhGes para desobstruir tubulagdes, eventualmente adentrando
pessoalmente no interior das galerias; auxiliar na lavagem de ruas e pétios. Executar outras tarefas que lhe
forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental até 4° série e ter sido aprovado em exame de capacitagdo fisica.

Almoxarife

Organizar e¢/ou executar servigos de almoxarifado como recebimento, registro, guarda, fornecimento e
inventario de materiais, observando as normas e dando orienta¢do sobre o desenvolvimento desses trabalhos,
para manter o estoque em condigdes de atender as unidades administrativas; coordenar as atividades
operacionais do setor de Almoxarifado, acompanhando os préprios funcionérios no local de trabalho; verificar
a posigdo do estoque, examinando, periodicamente, o volume de materiais e calculando as necessidades
futuras, para preparar pedidos de reposi¢do; controlar o recebimento do material comprado e produzido,
confrontando as notas de pedidos e as especificagdes com o material entregue, para assegurar sua perfeita
correspondéncia aos dados anotados; organizar e realizar o armazenamento de materiais e produtos,
identificando-os € determinando sua acomodagdo de forma adequada, para garantir estocagem racional e
ordenada; zelar pela conservagdo do material estocado, providenciando as condigdes necessérias para evitar
deterioramento e perda; registrar os materiais guardados nos depdsitos e as atividades realizadas, lan¢ando os
dados em sistema ou livros, fichas, mapas apropriados, para facilitar consultas e elaborag@o dos inventarios;
verificar, periodicamente, os registros e outros dados pertinentes, obtendo informagdes exatas sobre a situagdo
real do almoxarifado, para a realizagdo de inventirios e balangos; elaborar, periodicamente, inventérios,
balangos e outros documentos para prestagdo de contas e os encaminhar para seu superior € para a area
financeira; executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental Completo, informética basica (word € excel)

Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras
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Arquiteto
Executa tarefas destinadas 3 supervisdo, planejamento urbano, & coordenag@o, aos estudos, 4 elaboragdo € a

execugdo dos projetos referentes & construgdo, fiscalizagio de obras do municipio, & peritagens e
arbitramentos; elabora, executa e dirige projetos arquitetdnicos, viérios, de edificios, interiores, monumentos,
¢ outras obras, estudando caracteristicas e preparando programas ¢ métodos de trabalho, para permitir a sua
construgio, montagem e manutengio;planeja as plantas e especificagdes do projeto, aplicando principios
arquitetdnicos, funcionais e estéticos, para integra-los dentro do espago fisico;presta assisténcia técnica a
obras em construgdo, mantendo contato com empreiteiros, fornecedores e projetistas, para assegurar a
coordenagio de todos os aspectos do projeto e & observancia as normas e especificagdes contratuais;efetua
vistorias, avaliagio de iméveis, arbitramento, para emitir laudos e pareceres técnicos; prepara as previsoes
detalhadas das necessidades da construgio, determinando e calculando materiais, m3o de obra e respectivos
custos, tempo de duragdo, e outros elementos, para estabelecer recursos necessérios a realizagdo dos projetos;
executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ser graduado em arquitetura e registro no CREA.

Assessor de Comunicaciio
Compreende as tarefas que se destinam a divulgar noticias da Administragdo Publica Municipal de interesse

publico e do municipio, acompanhar noticias sobre a Administragdo e o municipio e auxiliar na redaggo e
pronunciamentos a serem proferidos pelas autoridades da Administragdo Pablica Municipal; coordenar,
planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados dos trabalhos e atos administrativos da Administragdo
Publica e de interesse dos municipes; redigir, interpretar e organizar noticias a serem divulgadas, coletando
dados, entrevistando, participando de reunides, conferéncias, congressos, inauguragdes € outros eventos de
interesse do Executivo, para promover, através de jornais e outros meios de comunicagdo, a divulgagdo
referente aquela programagio; promover, coordenar ¢ controlar os trabalhos de cobertura jornalistica das
atividades municipais, consultando as diversas fontes de interesse, para transmitir informagdes dos
acontecimentos e realiza¢des da Prefeitura e/ou sobre o municipio, bem como promover a interagdo e
divulgagdo dos atos e expedientes gerais de todos os 6rgdos da administragdo; auxiliar na redagdo dos
discursos € pronunciamentos do Prefeito e demais autoridades municipais, redigindo as minutas necessérias
para transmitir a mensagem; manter contatos permanentes com associagbes de classe, sindicatos e |
organizagdes populares, através de pesquisas, verificando suas reivindicagbes e sugestdes, para subsidiar a

atuagio do governo municipal; representar Prefeito, quando de sua auséncia, em solenidades oficiais,

recepgdes e outros eventos de interesse do Executivo, para cumprir a programagdo estabelecida ou os

compromissos assumidos; executar outras tarefas, trabalhos, servigos ou procedimentos, determinados pelo

superior imediato, compativeis com sua 4rea de atuagdo, competéncia e conhecimento.

Assessor de Recursos Humanos

Prestar assessoria direta & Chefia de Gabinete, nas decisdes relativas a organizagdo do quadro de pessoal da
Prefeitura, participando diretamente na condugfo dos trabalhos desenvolvidos pelo Setor de Pessoal e prestar
0 apoio necessario visando promover o comportamento disciplinar dos servidores da administragdo e executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, compativeis com sua area de atuagdo,
competéncia e conhecimento.

Assessor de Gabinete

Prestar assessoria politico-administrativa ao Chefe do Executivo no planejamento, na organizagio, na
supervisdo e na coordenagdo das atividades dos érgdos da Prefeitura, mantendo-o informado sobre os
trabalhos desenvolvidos por seus comandados para a tomada de decisGes; receber, estudar e propor solugdes
em expedientes e processos, discutindo junto as demais unidades administrativas o andamento das
providéncias e decisdes tomadas pelo Chefe do Poder Executivo e executar outras tarefas correlatas
determinadas pela chefia imediata, compativeis com sua 4rea de atuagdo, competéncia e conhecimento.
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Assistente Social
Prestar servicos de 4mbito social, individualmente e/ou em grupos, identificando e analisando seus problemas
e necessidades materiais e sociais, aplicando métodos e processos basicos do servigo social; organizar a
participagio dos individuos em grupo, desenvolvendo suas potencialidades e promovendo atividades
educativas, recreativas e culturais, para assegurar o progresso coletivo e a melhoria do comportamento
individual; programar a agdo béasica de uma comunidade nos campos social, médico e outros, através da
analise dos recursos e das caréncias sbcio-econdmicas dos individuos e da comunidade, de forma a orienta-lo
¢ promover seu desenvolvimento; planejar, executar € analisar pesquisas sécio-econdmicas, educacionais e
outras, utilizando técnicas especificas para identificar necessidades e subsidiar programas educacionais,
habitacionais, de satde e formagio de mio-de-obra; efetuar triagem nas solicitagdes de ambulincia, remédios,
géneros alimenticios, recursos financeiros e outros, prestando atendimento na medida do possivel;
acompanhar casos especiais como problemas de satide, relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e outros,
sugerindo o acompanhamento aos 6rgios competentes de assisténcia, para possibilitar atendimento dos
mesmos; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ser graduado em Servigo Social e registro no CRAS.

Atendente Social

Atender as pessoas que procuram o Servigo de Assisténcia Social, bem como o Centro de Saide e demais
organismos relacionados com o servigo, orientando-as ¢ encaminhando-as ao setor ou a pessoa competente
para solucionar o problema, prestando auxilio de forma geral, preenchendo fichas, cadastros, bem como
outros servigos que agilizem o bom andamento dos setores; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental completo e informatica basica

Auxiliar de Administraciio

Executar servigos gerais de escritorio, de natureza complexa, para atender rotinas preestabelecidas nas
unidades; examinar toda a correspondéncia recebida, analisando e coletando dados referentes as informagdes
solicitadas, para elaborar respostas e posterior encaminhamento; redigir, datilografar ou digitar atos
administrativos rotineiros da unidade, como oficios, memorandos, circulares e outros, utilizando impressos
padronizados ou ndo, para dar cumprimento a rotina administrativa; atender ao expediente normal da unidade,
efetuando abertura, recebimento, encaminhamento, registro, distribui¢do de processos, correspondéncia
interna e externa, visando atender as solicita¢Ges; organizar e manter atualizado o arquivo, classificando os
documentos por ordem cronoldgica e/ou alfabética, para manter um controle sistemético dos mesmos;
examinar a exatidio de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢Ges
financeiras e outros langamentos, para a elaboragdo de relatdrios; efetuar atividade de recebimento e
pagamento de impostos e taxas junto aos caixas registradores; efetuar estatisticas e célculos para levantar
dados necessarios a elaborag¢do do or¢amento anual, computando gastos com pessoal, material de consumo e
permanente, equipamentos e instalagdes, efetuando levantamentos, compilando dados em tabelas ou mapas
demonstrativos, possibilitando fornecer a posi¢do financeira, contabil e outros; prestar atendimento ao
publico, fornecendo informagdes gerais atinentes & sua unidade, visando esclarecer as solicitagdes dos
mesmos; controlar a agenda dos secretarios, diretores, chefes e assessores, estipulando ou informando
horérios para compromissos, reunides e outros; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Requisito: Ensino Médio Completo e informatica bésica.

Auxiliar de Almoxarifado

Executar servigo de apoio ao almoxarife, escriturando e controlando os bens do almoxarifado, bem como
realizando atividades externas de interesse do Orgio; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental Completo, informatica bésica (word e excel)
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Augxiliar de Biblioteca

Auxiliar e apoiar os bibliotecarios nos servigos de organizagdo e atualizagio do acervo das bibliotecas,
atender ao publico, indicando-lhes as fontes de informag&o para facilitar as consultas e pesquisas, promover a
conservagio e limpeza do material bibliografico, efetuar rigoroso controle dos empréstimos de livros, ¢
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo seu superior imediato.

Requisito: ensino fundamental completo (8° série), informatica basica.

Auxiliar de Enfermagem .
Executar pequenos servigos de enfermagem, sob a supervisdo do enfermeiro, auxiliando no atendimento dos

pacientes; executar servigos gerais de enfermagem, como aplicar inje¢des e vacinas, ministrar remédios,
registrar temperaturas, medir pressdo arterial, fazer curativos € coletar material para exame de laboratério;
preparar ¢ esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria a nos gabinetes médicos,
acondicionando-os em lugar adequado, para assegurar sua utilizagdo; preparar os pacientes para consultas e
exames, acomodando-os adequadamente, para facilitar sua realizagdo; orientar o paciente sobre a medicagéo e
seqiiéncia do tratamento prescrito, instruindo sobre o uso de medicamento e material adequado ao tipo de
tratamento, para reduzir a incidéncia de acidentes; efetuar a coleta de material para exames de laboratério e a
instrumentagdo em intervengdes cirtrgicas, atuando sob a supervisdo do enfermeiro ou médico, para facilitar
o desenvolvimento das tarefas de cada membro da equipe; executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

Requisito: Curso de Auxiliar de Enfermagem e registro no COREN

Auxiliar de Mecénica

Auxiliar nos servigos mecinicos de manutengdo de automdveis, caminhdes e maquinas rodovidrias e
agricolas, visando assegurar as condigdes de funcionamento; bem como zelar pelos materiais e ferramentas
utilizados para a execu¢do dos servigos, guardando-os em local adequado, visando a conservagio; executar
tarefas de faxina e organizagdo do local de trabalho, assegurando as condigdes adequadas para a realizagdo
das atividades; testar o veiculo uma vez montado, dirigindo-o na oficina ou fora dela, para comprovar o
resultado dos servigos executados; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Requisito: Ensino Fundamental até 4° série, CNH e experiéncia de no minimo 2 anos.

Auxiliar de Consultério Dentario - ACD

Recepcionar as pessoas em consultérios dentarios e auxiliar o cirurgido-dentista, acompanhando suas
atividades; averiguando suas necessidades e o histérico clinico para encaminhé-las ao cirurgido dentista;
controlar a agenda de consultas, verificando horérios disponiveis ¢ registrando as marca¢des feitas, para
manté-la organizada; auxiliar o dentista, colocando os instrumentos a sua disposi¢do, para efetuar extragio,
obturagdo e tratamento em geral; proceder diariamente a limpeza e 4 assepsia do campo de atividade
odontoldgica, limpando e esterilizando os instrumentos, para assegurar a higiene e a assepsia cirurgica;
orientar na aplica¢do de flior para a prevengio de céries, bem como demonstrar as técnicas de escovagio para
criangas e adultos, colaborando no desenvolvimento de programas educativos; convocar ¢ acompanhar os
escolares da sala de aula até o consultério dentdrio, controlando, através de fichario, os exames de
tratamentos; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ter o curso de Auxiliar de Consultério Dentario e registro no CRO.

Bibliotecario

Organizar, coordenar, supervisionar e executar trabalhos relativos as atividades bibliotecondmicas,
desenvolvendo um sistema de catalogagio, classificagfo, referéncia e conservagdo do acervo bibliografico,
para armazenar e recuperar as informagdes de carater geral ou especifico, e coloca-las a disposigdo dos
usudrios, seja em bibliotecas ou em centros de documentagio e informagio; executar servigos de catalogagdo
e classificagdo de acervo bibliografico, utilizando regras e sistemas especificos, para armazenar e recuperar
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livros, colocando-os & disposigio dos usuérios; organizar fichérios, catdlogos e indices para possibilitar o
armazenamento, a localizago rapida e eficiente de livros, de acordo com os assuntos; planejar e executar a
aquisigio de material bibliogréfico, consultando catdlogos de editoras, efetuando levantamentos
bibliograficos, selecionando a compra ou doagdo de livros para atualizar o acervo da biblioteca; atender o
piblico que procura a biblioteca, indicando-lhes as fontes de informagéo, para facilitar as consultas e
pesquisas; organizar o servigo de intercdmbio, estabelecendo contatos ou correspondéncias com associagdes,
federagdes, Orgios, outras bibliotecas, centros de pesquisa ¢ de documentagdo, para possibilitar a troca de
informagdes; orientar tecnicamente e supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos servidores lotados na
unidade referente 3 encadernacio ou restauragio de livros ou documentos, para assegurar a conservagio do
material bibliografico; efetuar rigoroso controle sobre os empréstimos de livros ¢ estabelecimento de periodos
de entrega ¢ devolugdo; divulgar o acervo organizando exposigdes e eventos culturais e distribuindo catalogos
ou convites para visitas a biblioteca a fim de despertar no publico maior interesse pela leitura; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ser graduado em Biblioteconomia e registro no conselho respectivo.

Borracheiro

Executar servigos de reparos em artefatos de borracha em geral; montar ¢ desmontar rodas de veiculos;

efetuar troca, substitui¢io e reparos em pneuméticos e clmaras de ar, substituir valvulas; calibrar

pneumaticos; aplicar manchdes; efetuar servigos de vulcanizagdio; executar outras tarefas correlatas |
determinadas pelo superior imediato. |
Requisito: ensino fundamental (até 4° série), experiéncia de 02 anos comprovada.

Chefe de Gabinete

Promover o controle de prazos dos processos do Legislativo, referentes a requerimentos, informagGes,
respostas, indicagdes e apreciagdo dos projetos pela Camara; recepcionar e atender municipes, entidades,
associagdes de classe e demais visitantes, prestando esclarecimentos e encaminhando-os ao Prefeito ou as
unidades competentes, para atender e solucionar problemas; controlar a agenda do Prefeito, dispondo horario
de reuniGes, visitas, entrevistas e solenidades, especificando os dados pertinentes e fazendo necessérias
anotagbes, para permitir o cumprimento dos compromissos assumidos; promover o comportamento
disciplinar entre os servidores sob sua responsabilidade, incentivando-os ao cumprimento dos regulamentos,
ordens e instrugdes de servigos, para obter um ambiente favoravel e maior rendimento do trabalho; organizar
as atividades de protocolo nas solenidades oficiais, recepcionando autoridades e visitantes, para cumprir a
programagdo estabelecida; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito Municipal.

Chefe de Seciio
Planejar, coordenar e promover a execug@o de todas as atividades de sua unidade, organizando e orientando
os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; planejar ¢ coordenar a execugdo das
atividades, prestando aos subordinados informagdes sobre normas e procedimentos relacionadas aos trabalhos
¢ & situagdo funcional de cada um; organizar, coordenar e controlar processos e outros documentos, instruindo
sobre a sua tramitagdo, para agilizagdo das informagGes; analisar o funcionamento das diversas rotinas,
observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de
simplificagdo e melhoria dos trabalhos; elaborar relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliagdo dos servigos prestados; encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licengas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa,
propondo sangdes disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituto nos casos de impedimento,
para evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade; requisitar material
| necessario ao desempenho dos trabalhos da unidade, preenchendo formularios e enviando-os 4 unidade
competente, para assegurar o bom andamento dos servigos; organizar as escalas de trabalho, de férias e folgas
dos servidores, orientando-se pelas regulamenta¢des pertinentes e por decisdes superiores, para atender as
determinagdes legais sobre a matéria; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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Cirurgiao Dentista »
Diagnosticar e tratar afec¢des da boca, dentes e regido maxilofacial, utilizando processos clinicos ou

cirtrgicos, para promover e recuperar a saide bucal; examinar os dentes e a cavidade bucal, utilizando
aparelhos por via direta, para verificar a presenca de céries e outras afecgdes; identificar as afec¢des quanto a
extensdo e profundidade, valendo-se de instrumentos especiais, exames radiolégicos e/ou laboratoriais, para
estabelecer o plano de tratamento; operar o aparelho de radiografia; executar servigos de extragdes, utilizando
boticdes, alavancas e outros instrumentos, para prevenir infec¢des mais graves; restaurar as caries dentérias,
empregando instrumentos, aparelhos e substdncias especiais para evitar o agravamento do processo e
estabelecer a forma e fungdo do dente; fazer limpeza profilatica dos dentes e gengivas, extraindo tartaro, para
eliminar a instalagio de focos e infecgdo; executar servigos inerentes ao tratamento de afecgdes da boca,
usando procedimentos clinicos, cirirgicos e protéticos, para promover a conservagdo de dentes e gengivas;
verificar os dados de cada paciente, registrando os servigos a executar e os ja executados, utilizando fichas
apropriadas, para acompanhar a evolugdo do tratamento, orientar a comunidade quanto a prevengdo de
doengas da boca e seus cuidados, coordenando a Campanha de Prevengio da Saude Bucal, para promover e
orientar o atendimento a populagdo em geral; zelar pelos instrumentos utilizados no consultério, limpando-os
¢ esterilizando-os, para assegurar sua higiene e utilizagdo; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Requisito: ser graduado em Odontologia e possuir registro no CRO.

Cobrador

Efetua cobranga de valores devidos @ Administragdo Municipal, e executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior hierarquicos imediato.

Requisito: ensino fundamental (até 4° série).

Contador

Compreende as tarefas que se destinam a organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade da
Administragdo Municipal, planejando, supervisionando, orientando sua execugdo e participando dos mesmos,
de acordo com as exigéncias legais e administrativas, para apurar os e¢lementos necessarios a elaboragao
or¢amentéria € ao controle da situagdo patrimonial e financeira da Administragdo; planejar o sistema de
registros e operagdes, atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais, para possibilitar
controle contbil e orgamentdrio; controlar € acompanhar o recolhimento dos tributos municipais, estaduais e
federais, bem como a escrituragdo de todos os livros fiscais, verificando se os registros efetuados
correspondem aos documentos que lhe deram origem, para fazer cumprir as exigéncias legais e
administrativas; controlar e participar dos trabalhos de analise e concilia¢dio de contas, conferindo os saldos
apresentados, localizando ¢ emendando possiveis erros, para assegurar a corre¢do das operagdes contabeis;
proceder ou orientar a classificag@o e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para apropriar custos
de bens e servigos; supervisionar os célculos de reavaliagdo do ativo e de depreciagdo de veiculos, méaquinas,
mdveis, utensilios e instalagdes, ou participa destes trabalhos, adotando os indices indicados em cada caso,
para assegurar a aplicagdo correta das disposigdes legais pertinentes; organizar e assinar balancetes, balangos
e demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar resultados parciais e gerais da
situagdo patrimonial, econémica e financeira da Administragdo Publica Municipal.

Requisito: ser graduado em Ciéncias Contabeis e registro no Conselho Regional de Contabilidade.

Desenhista

Fazer o desenvolvimento de projetos civis, elétricos e mecanicos; fazer levantamentos de nivel e topograficos;
elaborar o desenho de plantas e auxiliar na fiscalizagdo e acompanhamento de obras, efetuando a devida
medigdo e verificando se estdo de acordo com o projeto, para expedi¢do do "habite-se"; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino médio completo e informética basica.
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Diretor de Departamento
Compreende as tarefas que se destinam a promover atividades politicas e administrativas da gestdo em curso

que visem o atendimento das necessidades do municipio, organizando e orientando os trabalhos especificos
do departamento, para assegurar o desenvolvimento normal das rotinas de trabalho. Planeja, coordena,
executa, controla e define prioridades politicas e administrativas no 4mbito de sua area de atuagdo, em
conformidade com as competéncias estabelecidas pela administragio municipal; Realiza estudos e pesquisas
relacionadas as atividades de sua area, utilizando documentos e outras fontes de informagdGes, analisando os
resultados dos métodos utilizados, para ampliar o préprio campo de conhecimento; Levanta as necessidades e |
define os objetivos relativos a sua area de atuagdo, prevendo custos em fungdo de projetos € propostas, |
visando o cumprimento de normas estabelecidas; Analisa e aprova projetos através da leitura, discussdo e |
decisdo junto com as chefias, para avaliar o cumprimento das diretrizes do programa de governo; Desenvolve

e aprimora contatos com outros drgdos publicos, recebendo reivindicagdes, analisando e propondo solugdes,

para assegurar o pleno atendimento dos mesmos ¢ do interesse do municipio; Presta informagdes ao prefeito

sobre o desenvolvimento dos servigos € os resultados atingidos, elaborando relatorios ou outros meios, para |
possibilitar a avaliagiio das politicas de governo; Representa o prefeito em solenidades e eventos, quando

solicitado, para visar o cumprimento dos compromissos assumidos; Executa outras tarefas correlatas

determinadas pelo Prefeito Municipal.

Educador Fisico

Auxilia no desenvolvimento da salide, contribuindo para a aquisi¢do e/ou restabelecimento de niveis
adequados de desempenho e condicionamento fisiocorporal, dirigidas tanto para a prevengéo ou redugdo das
cargas de complicagdes clinicas que sofrem as pessoas afetadas por enfermidades diversas e ainda adotar
providéncias para a prevengio desses quadros por meio da intervengdo nos estilos de vida visando a prética de
exercicios fisicos, promovendo uma recuperagdo mais rapida ou o controle da enfermidade de forma segura,
eficaz e com menos despesas para o tratamento.

Requisito: Ser graduado em Educag@o Fisica e possuir registro no conselho respectivo.

Eletricista

Instalar e fazer a manutencdo das redes de distribui¢do de energia e equipamentos elétricos em geral, guiando-
se por esquemas e outras especificagdes, utilizando ferramentas e aparelhos de medi¢8o, para assegurar o bom
funcionamento do sistema elétrico; executar trabalhos rotineiros de eletricista, colocando e fixando os quadros
de distribuigdo, caixa de fusiveis ou disjuntores, utilizando ferramentas manuais, comuns e especificas, para
estruturar a parte geral da instalagdio elétrica; efetuar a ligagdo de fios 3 fonte fornecedora de energia,
utilizando alicates, chaves, conectores e materiais isolantes, testando posteriormente a liga¢do, para completar
o servigo de instalagdo; promover a instalagdo, reparo ou substitui¢do de tomadas, fios, lampadas, painéis,
interruptores, disjuntores, alarmes, campainhas, chuveiros, torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e
outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia; realizar a manutengo e instalagio
de ornamentos de ruas, festas, desfiles e outras solenidades programadas pela organizagdo, montando as
luminarias e aparelhos de som, para obter os efeitos desejados; executar a manutengdo preventiva e corretiva
de méquinas e equipamentos elétricos, reparando pegas e partes danificadas, para assegurar o seu perfeito
funcionamento; supervisionar as tarefas executadas por seus auxiliares, acompanhando as etapas de
instalagdo, manutengdo e reparagio elétrica, para assegurar a observincia das especificagbes de qualidade e
seguranga; promover a instalagdo, reparo e substituigdo de tomadas, fios, lampadas, painéis e interruptores,
utilizando chaves, alicates e outras ferramentas, para atender as necessidades de consumo de energia elétrica;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental até 4° série, curso de eletricista e/ou experiéncia comprovada de no minimo 2
anos.
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Encanador

Montar, instalar e conservar sistemas de tubulagdes de material metlico ou n3o metélico, rosqueando,
soldando ou furando, utilizando-se de instrumentos apropriados, para possibilitar a condugdo de ar, 4gua,
vapor ¢ outros fluidos, bem como a implantagdo de redes de 4gua e esgoto; estudar o trabatho e ser executado,
analisando desenhos, esquemas, especificagdes e outras informagdes, para programar o roteiro de operagdes;
marcar os pontos de colocagdo das tubulagGes, unides e furos nas paredes, muros e escavagdes do solo,
utilizando-se de instrumentos de tragagem ou marcagdo para orientar a instalagdo do sistema projetado;
executar a instalagdo de rede priméaria ¢ secundéria de 4gua e esgoto em obras piiblicas de construgdo civil,
abrindo valetas no solo ou rasgos em paredes, para introduzir tubos ou partes anexas, de acordo com as
determinagdes dos croquis, esquemas ou projetos; executar servigos de consertos e manutengdo de
equipamentos hidraulicos, efetuando a substituigio ou reparagdo de pegas, para manté-los em bom
funcionamento; testar as redes hidrossanitarias instaladas ou os equipamentos reparados, utilizando
ferramentas especificas para garantir sua funcionalidade; elaborar o orcamento de material hidraulico,
baseando-se nos projetos e obras, para aquisi¢do do que é necessario; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental até 4° série e experiéncia comprovada de no minimo 2 anos.

Encarregado do Setor
Planejar, coordenar e promover a execugdo de todas as atividades de sua unidade, organizando e orientando

os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; planejar e coordenar a execugdo das
atividades, prestando aos subordinados informagdes sobre normas e procedimentos relacionadas aos trabalhos
e 4 situagdio funcional de cada um; organizar, coordenar e controlar processos e outros documentos, instruindo
sobre a sua tramitagdio, para agilizagdo das informagdes; analisar o funcionamento das diversas rotinas,
observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de
simplificagdo e melhoria dos trabalhos; elaborar relatérios periédicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliagdo dos servigos prestados; encaminhar pedidos de saidas antecipadas, licengas e
afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa,
propondo sangdes disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo nos casos de impedimento,
para evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade; providenciar
admissdes de pessoal e requisitar material necessario ao desempenho dos trabalhos da unidade, preenchendo
formularios e enviando-os 4 unidade competente, para assegurar o bom andamento dos servigos; organizar as
escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas regulamentagdes pertinentes e por
decisdes superiores, para atender as determinagdes legais sobre a matéria; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Encarregado de Servicos
Planejar, coordenar e promover a execugdo de todas as atividades de sua unidade, e ou segdo correspondente,

organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades; planejar e
coordenar a execugdo das atividades, prestando aos subordinados informagdes sobre normas e procedimentos
relacionadas aos trabalhos e a situagdo funcional de cada um; organizar, coordenar e controlar processos e
outros documentos, instruindo sobre a sua tramitagdo, para agilizagdo das informag¢des; analisar o
funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a
respeito, para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos trabalhos; elaborar relatérios periddicos sobre
as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliagdo dos servigos prestados; encaminhar pedidos de
saidas antecipadas, licengas e afastamentos de seus subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos
do servidor em causa, propondo sangdes disciplinares ou recompensas e indicando o possivel substituo nos
casos de impedimento, para evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da
unidade; providenciar admissGes de pessoal e requisitar material necesséario ao desempenho dos trabalhos da
unidade, preenchendo formuléarios e enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom andamento dos
servicos; organizar as escalas de trabaltho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas
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regulamentag3es pertinentes e por decisdes superiores, para atender as determinagdes legais sobre a matéria;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Enfermeiro Padrio

Executar servicos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos, para possibilitar a

protedo e a recuperagdo da satde individual ou coletiva; executar diversas tarefas de enfermagem como:

administragio de sangue e plasma, controle de pressdo arterial, aplicagdo de respiratérios artificiais e outros

tratamentos, pondo em prética seus conhecimentos técnicos, para proporcionar o bem-estar fisico, mental e

social aos pacientes; prestar primeiros socorros no local de trabalho, em caso de acidentes ou doengas,

fazendo curativos ou imobilizagdes especiais, administrando medicamentos, para posterior atendimento

médico; supervisionar a equipe de enfermagem, treinando, coordenando, orientando sobre o uso de

equipamentos, medicamentos e materiais mais adequados de acordo com a prescrigdo do médico, para

assegurar o tratamento ao paciente; manter os equipamentos e aparelhos em condigdes de uso imediato,

verificando periodicamente seu funcionamento e providenciando sua substitui¢do ou conserto, para assegurar

o desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem; supervisionar e manter salas, consultérios e demais

dependéncias em condigdes de uso, assegurando sempre a sua higienizagdo e limpeza dentro dos padrdes de

seguranga exigidos, promover a integragdo da equipe como unidade de servigo, organizando reunides para |
resolver os problemas que surgirem, apresentando solugdes através de didlogo com os funcionarios e |
avaliando os trabalhos e as diretrizes; desenvolver o programa de satide da mulher, orientagdes sobre o }
planejamento familiar s gestantes, sobre os cuidados na gravidez, a importancia do pré-natal, etc.; efetuar

trabalhos com criangas para prevengdo da desnutri¢do, desenvolvendo programa de suplementagdo alimentar;
executar programas de prevencdo de doengas em adultos, identificagdo e controle de doengas como diabetes e
hipertensio; desenvolver o programa com adolescentes, trabalho de reintegragdo familiar, educagdo sexual,
prevengio de drogas, etc.; executar a supervisdo das atividades desenvolvidas na Unidade de Satide, controle
de equipamentos € materiais de consumo, fazer cumprir o planejamento e os projetos desenvolvidos no inicio
do ano; participar de reunides de cariter administrativo e técnico de enfermagem, visando o aperfeigoamento
dos servigos prestados; efetuar e registrar todos os atendimentos, tratamentos executados € ocorréncias
verificadas em relagdo ao paciente, anotando em prontudrios, ficha de ambulatdrio, relatério de enfermagem
da unidade, para documentar a evolugéo da doenga e possibilitar o controle de saude; fazer estudos e previséo
de pessoal e materiais necessarios as atividades, elaborando escalas de servigos e atribuigdes didrias,
especificando e controlando materiais permanentes € de consumo para assegurar o desempenho adequado dos
trabalhos de enfermagem; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ser graduado em enfermagem e possuir registro no COREN.

Engenheiro Agrimensor
Fazer levantamentos planialtimétricos; conferir medidas com trenas, teodolitos e outros instrumentos; conferir

e marcar curva de nivel; fiscalizar obras; distribuir e conferir servigos; fazer a elaboragdo de plantas
topograficas; fazer memorial descritivo. Elaborar projetos de constru¢do preparando plantas e especificagdes
da obra, indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando um
célculo aproximado dos custos, para submeter & apreciagdo; supervisionar e fiscalizar obras, servigos de
terraplanagem, projetos de locag&o, projetos de obras viarias, observando o cumprimento das especificagdes
técnicas exigidas, para assegurar os padrdes de qualidade e seguranga; proceder a uma avaliagdo geral das
condig¢des requeridas para a obra, estudando o projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel,
para determinar o local mais apropriado para a construgdo; calcular os esforgos e deformagdes previstas na
obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando comparagdes, para apurar a natureza
e especificagdo dos materiais que devem ser utilizados na construgdo; elaborar relatérios, registrando os
trabalhos executados, as vistorias realizadas e as alteragdes ocorridas em relagdo aos projetos aprovados;
determinar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ser graduado em engenharia de agrimensura e possuir registro no CREA
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Engenheiro Agrénomo

Elaborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos produtivos agropastoris e
agroindustriais, no sentido de possibilitar maior rendimento e qualidade da produgdo, garantir a reprodugio
dos recursos naturais ¢ a melhoria da qualidade de vida das populagdes rurais; elaborar métodos e técnicas de
cultivo de acordo com tipos de solo e clima, efetuando estudos, experiéncias e analisando os resultados
obtidos, para melhorar a germinagdo de sementes, o crescimento de plantas e o rendimento das colheitas;
estudar os efeitos da rotatividade, drenagem, irrigagio e adubagem, realizando experiéncias e analisando seus
resultados nas fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do solo;
elaborar e desenvolver métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de insetos,
baseando-se em experiéncias e pesquisas, para preservar a vida das plantas; orientar agricultores e outros
trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de exploragdo agricolas, formas de organizagdo, condigSes
de comercializagdo, para aumentar a produgdio e garantir seu comércio; Programar as podas das arvores;
programar e distribuir os cortes de gramas; requisitar o tipo de maquina ou caminhdo a ser utilizado para
transportar grama, mudas, material orginico, adubo, galhos de poda, etc.; requisitar a0 Almoxarifado as
ferramentas, adubos, herbicidas, mangueiras e demais materiais; coordenar as atividades de formagdo de
viveiros de mudas, controle de plantio e replantio, substituindo arvores, quando necessario, para promover o
desenvolvimento da arboriza¢do das vias publicas e manutengdo de parques, jardins e areas verdes; executar
outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ser graduado em engenharia de agronoma e possuir registro no CREA.

Engenheiro Civil
Elaborar projetos de construgdo preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e qualidades de

materiais, equipamentos e mio-de-obra necessarios e efetuando um célculo aproximado dos custos, para
submeter 3 apreciagio;respeitando o planejamento urbanistico e a legislagdo vigente para o planejamento de
plantas e especificagdes de projetos; supervisionar e fiscalizar obras, servigos de terraplanagem, projetos de
locagdo, projetos de obras viarias, observando o cumprimento das especificagdes técnicas exigidas, para
assegurar os padrdes de qualidade e seguranga; proceder a uma avaliagdo geral das condigdes requeridas para
a obra, estudando o projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local
mais apropriado para a construgdo; calcular os esfor¢os e deformagdes previstas na obra projetada ou que
afetem a mesma, consultando tabelas e efetuando comparagdes, para apurar a natureza e especificagdo dos
materiais que devem ser utilizados na construgfo; elaborar relatorios, registrando os trabalhos executados, as
vistorias realizadas e as altera¢des ocorridas em relagdo aos projetos aprovados; cumprir e fazer cumprir
instrugdes normativas e demais tarefas determinadas pelos escaldes superiores.

Requisito: ser graduado em engenharia de civil e possuir registro no CREA

Executar tarefas diversas relacionadas com a composigdo e fornecimento de medicamentos e outros
preparados; analisar substancias, matérias e produtos acabados, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais,
baseando-se em formulas estabelecidas, para atender a receitas médicas, odontoldgicas e veterindrias; fazer a
manipulago de insumos farmacéuticos, como medig3o, pesagem e mistura, utilizando instrumentos especiais
e férmulas quimicas, para atender a produgio de remédios; controlar entorpecentes e produtos equiparados,
anotando sua venda em mapas, livros, segundo os receituarios devidamente preenchidos, para atender aos
dispositivos legais; fazer analises clinicas de sangue, urina, fezes, saliva e outros, valendo-se de diversas
técnicas especificas, para complementar o diagndstico de doengas; efetuar andlise bromatolégica de
alimentos, valendo-se de métodos para garantir o controle de qualidade, pureza, conservagdo e
homogeneidade, com vistas ao resguardo da saide publica; fiscalizar farmécias, drogarias e industrias
quimico-farmacéuticas, quanto ao aspecto sanitdrio, fazendo visitas periddicas e autuando os infratores, se
necessirio, para orientar seus responsaveis no cumprimento da legislagio vigente; assessorar autoridades
superiores, preparando informes e documentos sobre legislagdo e assisténcia farmacéutica, a fim de fornecer
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subsidios para elaboragdo de ordens de servigos, portarias, pareceres € manifestos; executar outras tarefas

correlatas determinadas pelo superior imediato.
Requisito: Ser graduado em Farmécia e registro no respectivo conselho.

Fiscal de Obras e Posturas

Fiscalizar as obras de construgio civil, observando e fazendo cumprir normas e regulamentos estabelecidos
em legislagio especifica, para garantia a seguranca da comunidade; vistoriar imdveis em construgéo,
verificando se os projetos estdo aprovados e com a devida licenga, para possibilitar e assegurar o uso dos
mesmos; fiscalizar e verificar reformas de estabelecimentos residenciais, comerciais e industriais, observando
se possuem o alvara expedido pela Prefeitura, visando o cumprimento das normas municipais estabelecidas;
vistoriar os iméveis de construgdio civil em fase de acabamento, efetuando a devida medigdo e verificando se
estdo de acordo com o projeto, para expedigdo do "habite-se”; fiscalizar pensdes, hotéis, clubes, vistoriando e
fazendo cumprir normas e regulamentos; para detectar ou prevenir possiveis irregularidades, intimando e
notificando os infratores, para assegurar as condi¢des necessdrias de funcionamento; providenciar a
notificacio aos contribuintes, comunicando-os para efetuar a retirada de projetos aprovados; manter-se
atualizado sobre politica de fiscalizagdo de obras, acompanhando as alteragdes e divulgagdes em publicagdes
especializadas, colaborando para difundir a legislagdo vigente; autuar e notificar os contribuintes que
cometeram infragdes informando-os sobre a legislagio vigente, visando a regularizagdo da situagdo e o
cumprimento da lei; sugerir medidas para solucionar possiveis problemas administrativos ligados a
fiscalizagio de obras de construgdo civil, elaborando relatério de vistorias realizadas, para assegurar a
continuidade dos servigos; Fiscalizar estabelecimentos comerciais, feiras, diversdes publicas, bares, casas de
jogos, comerciantes auténomos e outros, verificando o cumprimento da legislagdo vigente, a fim de fazer
cumprir a politica tributaria; efetuar comandos gerais, autuando ambulantes e comerciantes que exercem
atividades sem a devida licenga, garantindo o cumprimento de normas e regulamentos do municipio; executar
tarefas referentes ao controle e fiscalizagio sobre o horario do comércio, acompanhando e sugerindo normas
de procedimento, para assegurar seu funcionamento; fiscalizar os estabelecimentos comerciais, feiras, bares,
casas de jogos e outros, inspecionando e adentrando no local para verificar a higiene e as condig¢des de
seguranga visando e bem-estar social; atender as reclamagdes do plblico em geral quanto aos problemas que
possam prejudicar o seu bem-estar, seguranga e tranqiiilidade, com referéncia as residéncias, aos
estabelecimentos comerciais, ds industrias ou aos prestadores de servigos, fiscalizando e fazendo cumprir as
disposi¢des do cddigo de posturas; manter-se atualizado sobre a politica de fiscalizagdo de posturas,
acompanhando as alteragdes e as divulgagdes feitas em publicagdes especializadas, colaborando na difusdo da
legislagdo vigente; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino médio completo € informatica basica.

Fiscal de Rendas

Fiscalizar o cumprimento da legislagio tributaria; fazer levantamentos fiscais em estabelecimentos
prestadores e tomadores de servigos; apurar o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN a ser
recolhido; constituir crédito tributirio mediante langamento; acompanhar os indices de repasses de tributos
estaduais e federais que necessitem de dados informados pelo municipio; analisar documentos fiscais,
balangos e demonstragdes contébeis das empresas e auténomos prestadores de servigos; lavrar e expedir
notificagdes, informar, analisar e tomar decisGes referentes a processos fiscais, efetuar intimagdes e lavrar
autos de infragdo e apreensdo; analisar processos referentes a aberturas e alteragdes de empresas; Efetuar
levantamentos fiscais em empresas e junto a profissionais autdnomos e liberais para verificar se foi efetuado o
pagamento dos tributos municipais; orientar o contribuinte quanto as leis tributarias municipais e as suas
obrigacdes; efetuar a fiscalizagdo a distdncia ou “in loco” de shows e eventos para cobranga de bilheteria;
lavrar e expedir notificagdes, informar processos fiscais, intimagdes e autos de infragio e apreensdo;
acompanhar os indices e montantes de repasses de tributos federais ou estaduais que exijam informagdes
fornecidas pela Prefeitura; emitir parecer em estudos tributarios elaborados nas diversas unidades municipais;
realizar estudos no sentido de diminuir a evasdo fiscal; participar da fiscalizagio do Regime Especial
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Unificado de Arrecadagio devido pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte, denominado Simples
Nacional; exercer o gerenciamento e acompanhamento referente as obrigagdes principal e acessoria dos
tributos municipais junto aos grandes contribuintes municipais; realizar diligéncias, informar processos
relativos ao contencioso tributirio; analisar as impugnagdes e recursos em autos de publicidade e
levantamento fiscal de ISSQN; estudar e analisar solicitagdes apresentadas por entidades empresariais e de
classe, bem como prestar-lhes orientagdo quanto a interpretagdo de legislagdo tributéria; realizar estudos e
analisar decisdes judiciais sobre matéria tributaria; exercer fiscalizagdo junto a cartérios, na verificagdo da
comunicagdo de mudangas do dominio e em 6rgos afins; examinar livros fiscais e de escrituragéo contébil
com vistas 3 homologagio dos langamentos; orientar os servidores que auxiliem na execugdo de atribui¢des
tipicas da classe; controlar empresas referente a ISSQN proéprio e retido, bem como, emitir certiddes negativas
de ISSQN e 6nus; executar processos de ndo incidéncia para Empresas que estdo realizando negociagdes, |
visando 3 transferéncia de Patriménio, bem como, analisar toda a documentagdo necessaria; executar
quaisquer outras atividades tipicas do cargo e/ou do érgio de lotagéo.

Requisito: Ensino Médio completo e conhecimento em Direito Tributario.

Fiscal Sanitdrio

Compreende as tarefas que se destinam a auxiliar, fiscalizar e autuar os servigos de profilaxia e policiamento
sanitario na 4rea sob sua jurisdigdo, coordenando ou executando os trabalhos de inspegdo aos
estabelecimentos ligados & industrializagdo e comercializagdo de produtos alimenticios, a imdveis recém-
construidos ou reformados e a estabelecimento de ensino, para proteger a saude da coletividade; auxiliar e
fiscalizar a coordenagfo e executar a inspegdo de fabricas de laticinios, massas, conservas ou de outros tipos
de produtos alimenticios, como armazéns, restaurantes, lanchonetes e estabelecimentos similares, verificando
as condigSes sanitarias dos seus interiores, limpeza do equipamento, refrigeragdo, suprimento de agua,
instalagdes sanitdrias e condigSes de asseio e saiide dos que manipulam alimentos, para assegurar as
condi¢des necessarias a produgdo e distribuigio de alimentos sadios e de boa qualidade; proceder a inspegéo
de imoveis novos ou reformados, antes de serem habitados, verificando as condigdes sanitarias dos seus
interiores, a existéncia de dispositivos para escoamento das aguas fluviais e o estado de conservagdo das
paredes, telhados, portas e janelas, para opinar na concessdo do habite-se; inspecionar, fiscalizar e autuar
estabelecimentos de ensino, verificando suas instalagdes e os comestiveis fornecidos aos alunos, para
assegurar as medidas profilaticas necessarias; fazer comunicagdes, intimagGes e interdigdes decorrentes de seu
trabalho; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino médio completo e informatica basica.

Fisioterapeuta
Avaliar e reavaliar o estado de satide de doentes e acidentados, realizando testes musculares, funcionais, de

amplitude articular, de verificagdo de cinética € movimentagéo.
Requisito: ser graduado em fisioterapia e possuir registro no CREFITO

Fonoaudidloga

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicagdo oral, empregando técnicas proprias de avaliagdo
e fazendo treinamento fonético, auditivo e de dicgdo, para possibilitar o aperfeigoamento e/ou a reabilitagio
da fala; avaliar as deficiéncias do paciente, realizando exames fonéticos, de linguagem, audiometria, gravagio
e outras técnicas prdprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico; orientar o paciente com
problemas de linguagem e audigéo, utilizando a logopedia e audiologia em sessGes terapéuticas, visando sua
reabilitagdo; orientar a equipe pedagégica, preparando informes e documentos sobre assuntos de
fonoaudiologia, a fim de possibilitar-lhe subsidios; controlar e testar periodicamente a capacidade auditiva
dos servidores, principalmente daqueles que trabalham em locais onde hd muito ruido; aplicar testes
audiométricos para pesquisar problemas auditivos, determinar a localizagdo de lesdo auditiva e suas
conseqiiéncias na voz, fala e linguagem do individuo; orientar os professores sobre o comportamento verbal
da crianga, principalmente com relagdo a voz; atender e orientar os pais sobre as deficiéncias e/ou problemas
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de comunicagdo detectadas nas criangas, emitindo parecer de sua especialidade e estabelecendo tratamento
adequado, para possibilitar-lhes a reeducagdo ¢ reabilitagio; Participar da banca de avaliagdo oral e escrita por
ocasido de concursos publicos para escolha de professores e monitores;executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ser graduado em fonoaudiologia e possuir respectivo conselho

Guarda Municipal
Realizar a vigilancia e zelo dos préprios municipais, através de ronda ou posto fixo, para evitar depredagdes,

furtos ¢ manter a ordem, promovendo a seguranga, a vigilancia e a preservagdo do patrimonio natural e
cultural do Municipio; auxiliar na fiscalizagio do transito podendo inclusive lavrar autos de infragdo;
preservar mananciais e a defesa da fauna e da flora, bem como promover a seguranga dos municipes,
auxiliando, desta forma, a policia militar de acordo com o regulamento da Guarda Municipal, cooperar com o
cumprimento do ordenamento juridico municipal, cuidar do patriménio publico do municipio, realizando
rondas periédicas, verificando as condigdes das instalagdes, acesso e permanéncia de pessoas estranhas e,
caso verifique alguma anormalidade proceder a2 comunicagdo com a policia militar ou civil. Durante a
realizagdo das rondas fazer marcagdo do reldgio de ronda em pontos determinados; atuar conjuntamente com
a Policia Militar, a Policia Civil, a Ciretram, a Comutran ¢ a Guarda Municipal para cumprimento no disposto
na Lei 1666 de 06 de Junho de 1994, que dispSe sobre o transito de bicicletas em vias e logradouros pablicos
e d4 outras providéncias; prestar auxilio a todos os érgios da administragdo e executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisitos: ensino fundamental completo, ter altura minima de 1,70m (um metro e setenta centimetros) para
homens e de 1,65m (um metro ¢ sessenta e cinco centimetros) para mulheres; ter idade minima de 18
(dezoito) anos e maxima de 30 (trinta) anos, na data de inscrigdo no Concurso Piblico ¢ ser aprovado em
exame de capacitagdo fisica e psicologica.

Jardineiro

Executar servigos de jardinagem e arborizagdo em ruas e logradouros publicos; preparar a terra, arando,
adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios, para proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos
e outras plantas ornamentais; efetuar a poda das plantas e arvores, aparando-as em épocas determinadas, com
tesouras e instrumentos apropriados para assegurar o desenvolvimento adequado das mesmas; efetuar o
plantio de sementes € mudas, colocando-as em covas previamente preparadas nos canteiros, para obter a
germinag8o e o enraizamento; efetuar a formag@o de novos jardins € gramados, renovando-lhes as partes
danificadas, transplantando mudas, erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para
manté-los em bom estado de conservagdo; preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros
materiais, seguindo os contornos estabelecidos, para atender a estética dos locais; zelar pelos equipamentos,
ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em local apropriado, para deixa-lo em condigdes de
uso; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental (até 4° série)

Mecinico

Consertar automotores em geral, efetuando a repara¢do, manutengdo e conservagdo, visando assegurar as
condi¢des de funcionamento; examinar os veiculos € maquinas rodoviarias, inspecionando diretamente, ou
por meio de aparelhos ou banco de provas, para determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento;
efetuar a desmontagem, procedendo a ajustes ou substituicdo de pecas do motor, dos sistemas de freios, de
igni¢do, de diregdo, de alimentagdo de combustivel, de transmissdo e de suspensio, utilizando ferramentas e
instrumentos apropriados, para recondicionar o veiculo e assegurar o seu funcionamento; recondicionar o
equipamento elétrico do veiculo ou méquina rodoviaria, o alinhamento da diregio e a regulagem dos fardéis,
enviando & oficinas especializadas as partes mais danificadas, para complementar a manutengdo do veiculo;
orientar e acompanhar a limpeza e lubrificagio de pegas e equipamentos, providenciando os acessérios
necessarios para a execugdo dos servigos; efetua a montagem dos demais componentes dos veiculos e
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maquinas rodoviarias, guiando-se pelos desenhos ou especificagdes pertinentes, para possibilitar sua
utilizagdo; testar os veiculos e maquinas uma vez montados, para comprovar o resultado dos servigos
realizados; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental (até 4° série) e experiéncia comprovada de no minimo 2 anos.

Médico (clinico geral)

Fazer exames médicos, emitir diagnésticos, prescrever medicamentos e outras formas de tratamento para
diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica, para promover a
satide e o bem estar do paciente; examinar o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar o diagndstico ou, sendo necessdrio, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao
especialista; registrar a consulta médica, anotando em prontudrio préprio a queixa, os exames fisicos e
complementares, para efetuar a orientagdo adequada; analisar e interpretar resultados de exames de raio X,
bioquimicos, hematolégicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar ou informar o
diagnéstico; prescrever medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragdo, assim como
cuidados a serem observados,para conservar ou restabelecer a saide do paciente; efetuar exames médicos
destinados 4 admissio de candidatos a cargos em ocupagdes definidas, baseando-se nas exigéncias da
capacidade fisica e mental dos mesmas, para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos; prestar
atendimento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes agudas de saude, orientando e/ou
executando a terapéutica adequada, para prevenir conseqiiéncias mais graves ao trabalhador; emitir atestados
de satide, sanidade e aptiddo fisica e mental e de 6bito, para atender as determinagSes legais; participar de
programas de saiude publica, acompanhando a implantagdo e avaliagdo dos resultados, assim como a
realizagdo em conjunto com a equipe da unidade de salde, agSes educativas de prevencdio as doengas
infecciosas, visando preservar a salide no municipio; participar de reunides de ambito local, distrital ou
regional, mantendo constantemente informagdes sobre as necessidades na unidade de satide, para promover a
saide e o bem estar da comunidade; zelar pela conservagdo de boas condigdes de trabalho, quanto ao
ambiente fisico, limpeza e arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor
atendimento; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ser graduado em medicina e possuir registro no érgéo profissional competente.

M¢édico Veterindrio

Planejar, organizar, supervisionar e executar programas de defesa sanitdria, prote¢do, aprimoramento e
desenvolvimento da pecuaria, realizando estudos e pesquisas, aplicando conhecimentos, dando consultas,
fazendo relatdrios, exercendo fiscalizagdo e empregando métodos, para assegurar a sanidade do rebanho, a
produgdo racional econdmica de alimentos e a saide da comunidade; planejar e desenvolver campanhas e
servicos de fomento e assisténcia técnica relacionados a pecudria e & satide publica, valendo-se dos
levantamentos de necessidades e do aproveitamento de recursos orgamentérios existentes, para favorecer a
sanidade ¢ a produtividade do rebanho; elaborar e executar projetos agropecuarios € os referentes ao crédito
rural, prestando assessoramento, assisténcia e orientagdo e fazendo acompanhamento desses projetos, para
garantir a produgdo racional lucrativa dos alimentos e o atendimento aos dispositivos legais quanto a
aplicacdo dos recursos oferecidos; efetuar profilaxia, diagndstico e tratamento de doengas dos animais
realizando exames clinicos e de laboratdrio, para assegurar a sanidade individual e coletiva desses animais;
realizar exames laboratoriais, colhendo material e/ou procedendo a andlise anatomo-patolégica,
histopatoldgica, hematoldgica, imunoldgica, para estabelecer o diagndstico e a terapéutica; promover o
melhoramento do gado, procedendo & inseminagdo artificial orientando a selego das espécies mais
convenientes e fixando os caracteres mais vantajosos, para assegurar o rendimento da exploragdo pecuaria;
desenvolver e executar programas de nutri¢do animal, formulando e balanceando as ragdes, para abaixar o
indice de converso alimentar, prevenir doengas, caréncias ¢ aumentar a produtividade; promover a inspegdo ¢
fiscalizag@o sanitaria nos locais de produgdo, manipulagdo, armazenamento e comercializagdo dos produtos
de origem animal, bem como de sua qualidade, determinando visita no local, para fazer cumprir a legislagéo
pertinente; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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registro no conselho competente.
Requisito: ser graduado em medicina e possuir registro no érgio profissional competente.

Merendeira

Preparar e distribuir refeigdes, selecionando os ingredientes necessérios, observando a higiene e a
conservagio dos mesmos para atender aos cardapios estabelecidos; receber ou recolher lougas, talheres €
utensilios empregados no preparo das refeigdes, providenciando a sua lavagem e guarda, para deixé-los em
condigdes de uso; distribuir as refeigdes preparadas, colocando-as em recipientes apropriados, a fim de servir
aos alunos; receber e armazenar os produtos, observando a data de validade e qualidade dos géneros
alimenticios, bem como a adequagdo do local reservado & estocagem, visando a perfeita qualidade da
merenda; solicitar a reposi¢io dos géneros alimenticios, verificando periodicamente a posi¢do de estoques e
prevendo futuras necessidades, para suprir a demanda; zelar pela limpeza e higienizagao de cozinhas e copas,
para assegurar sua posterior utilizagdo; providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua
posterior utilizagdo; fornecer dados e informagGes sobre a alimentacdo consumida na unidade, para a
elaboragdo de relatérios; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental (até 4° série)

Motorista

Dirigir ¢ conservar veiculos automotores da frota da Administragio Publica, tais como automoéveis,
ambuléncias, peruas e picapes, caminhdes, nibus, microdnibus e peruas escolares manipulando os comandos
de marcha e direcdo, conduzindo-os em trajetos determinados, de acordo com as normas de transito € as
instrugdes recebidas, para efetuar o transporte de servidores, autoridades, materiais, pessoas e estudantes e
outros; inspecionar o veiculo antes da saida, verificando o estado dos pneus, os niveis de combustivel, 4gua e
dleo do carter, testando freios, parte elétrica, para certificar-se de suas condigdes de funcionamento e
seguranga; dirigir o veiculo, obedecendo ao Cédigo Nacional de Transito, seguindo mapas, itinerarios ou
programas estabelecidos, para conduzir usuarios e materiais aos locais solicitados ou determinados, bem
como, dirigir corretamente caminhdes, énibus e peruas de transporte de estudantes, zelando pela manutengdo
do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos ao setor competente, para assegurar o seu perfeito
funcionamento; podendo efetuar reparos de emergéncia no veiculo, para garantir o seu funcionamento; manter
a limpeza do veiculo, deixando-o em condigdes adequadas de uso; transportar materiais, de pequeno porte, de
construgdo em geral como ferramentas e equipamentos para obras em andamento, assegurando a execugédo
dos trabalhos controlando a carga e a descarga do material transportavel, comparando-os aos documentos
recebidos para atender corretamente o usudrio, efetuar anotagdes de viagens realizadas, pessoas transportadas,
quilometragem rodada, itinerdrios e outras ocorréncias, seguindo normas estabelecidas; recolher o veiculo
apdés o servigo, deixando-o estacionado e fechado corretamente, para possibilitar sua manutengdo e
abastecimento; ficar a disposi¢3o, em plantdo continuo, para dirigir ambuldncias no transporte de doentes;
aplicar produtos para higienizagdo e assepsia da ambuléncia, no caso de transporte de pessoas com doengas
contagiosas; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: ensino fundamental completo (8° série) e possuir carteira de habilitagdo “d” com curso de
transporte coletivo e ter sido aprovado em exame priético.

Nutricionista

Supervisionar, controlar e fiscalizar o preparo, a distribuigdo e o armazenamento das merendas nas escolas, a
fim de contribuir para a melhoria protéica; planejar e elaborar o cardipio semanalmente, baseando-se na
aceitacdo dos alimentos pelos comensais, para oferecer refei¢des balanceadas e evitar desperdicios; orientar e
supervisionar o preparo, a distribuigio e o armazenamento das refei¢Ses, para possibilitar um melhor
rendimento do servigo; programar e desenvolver treinamento com os servidores, realizando reunides e
observando o nivel de rendimento, de habilidade, de higiene e de aceita¢do dos alimentos, para racionalizar €
melhorar o padrdo técnico dos servidores; elaborar relatério mensal, baseando-se nas informagdes recebidas
para estimar o custo médio da alimentagdio; zelar pela ordem e manutengdo da qualidade e higiene dos
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géneros alimenticios; orientar e supervisionar a sua elaboragéo, para assegurar a confec¢do de alimentos;
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Requisito: ser graduada em nutrigdo e possuir registro no conselho profissional competente.

Operador de ETA
Operar as instalagdes de reservatérios de tratamento de 4gua, dirigindo seu fluxo, misturando substéncias

quimicas e filtrando-o para purifica-lo e torné-lo adequado ao uso doméstico e industrial; controlar a entrada
de 4gua, abrindo ou fechando vélvulas, regulando e acionando motores elétricos e bombas, para abastecer
reservatérios; efetuar o tratamento da 4gua, adicionando-lhe quantidades determinadas de cloro, amoniaco, cal
e outros produtos quimicos, ou manipulando dispositivos automaticos de admissdo desses produtos para
depuré-los, desodoriza-la e clarificé-la; acionar os agitadores, manipulando os mecanismos de comando, para
misturar os ingredientes; separar as impurezas, deixando-as sedimentar no fundo do reservatério e fazendo a
4gua circular pelas instalagdes de filtragem, para assegurar a completa depuragdo da 4gua; bombeia a 4gua
depurada, acionando os registros e vélvulas, para introduzi-la nas tubulagdes principais e permitir sua
distribuigio; controlar o funcionamento das instalagdes, lendo as marcagdes dos contadores e indicadores do
quadro de controle, para determinar o consumo de 4gua e outros fatores; efetuar a manutengio dos
equipamentos, limpando depésitos e tanques de filtragem, lubrificando os elementos moéveis das maquinas e
executando pequenos reparos e regulagens para conservé-los em perfeito estado de funcionamento; executar
outras tarefas que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Curso técnico que o habilite com registro no Conselho Regional de Quimica - CRQ.

Operador de Maquina
Operar maquinas da construgdo civil e agricolas, conduzindo-as e operando seus comandos, para escavar,

nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar capeamento de asfalto e
concreto nas estradas e outros, auxiliando na execugdo de obras publicas; zelar pela conservagdo e limpeza
das maquinas, acessérios e ferramentas, que utiliza na execugio de suas tarefas; operar maquinas montadas
sobre rodas ou sobre esteiras e providas de pa mecénica ou cagamba, para escavar e mover terra, pedras, areia,
cascalho e materiais analogos; operar méaquinas de abrir canais de drenagem, abastecimento de 4gua, petrdleo,
gés ¢ outros; operar equipamento de dragagem para aprofundar ¢ alargar leito do rio ou canal, ou extrair areia
e cascatho; operar méaquinas providas de martelo acionado mecanicamente ou de queda livre, para cavar
estacas de madeira, de concreto ou de ago, em terreno seco ou submerso; operar maquinas providas de
laminas para nivelar solos, na construgiio de edificios, pistas, estradas e outras obras; operar maquinas
providas de rolos compressores, para compactar e aplainar os materiais utilizados na construgio de estradas;
operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume, acionando os dispositivos, para posiciona-la
segundo as necessidades do trabalho; movimentar a maquina, acionando seus pedais e alavancas de comando,
corte, elevagdo e abertura, assim como seus comandos de tragdo e os hidraulicos, para escavar, carregar,
levantar, descarregar material, mover pedra, terra e materiais similares; executar servigos de terraplanagem,
tais como remogdo, distribui¢do e nivelamento de superficies, cortes de barrancos, acabamento e outros;
providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade;
conduzir a maquina, acionando o motor e manipulando os dispositivos, para posiciona-la, segundo as
necessidades de trabalho; executar as tarefas relativas a verter, em caminhdes e veiculos de carga pesada, os
materiais escavados, para o transporte dos mesmos; efetuar pequenos servigos de manutengio de méquina,
lubrificando-a e executando pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento; executar outras tarefas
que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental (4* série) e possuir carteira de habilitagdo “c”.

Padeiro

Produzir p3es, bolos e doces, preparando e cozinhando massas diversas, para abastecer o servigo de merenda
escolar e outros; operar maquinas como cilindro, batedeira, modeladora e outras méaquinas e/ou equipamentos
necessarios para a fabricagfo de pées; separar os ingredientes da mistura, calculando as quantidades e
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qualidades necessérias, para confeccionar a massa; efetuar o tratamento necessario a massa, fermentando,
misturando e amassando seus ingredientes, a fim de prepara-la para o cozimento; dividir a massa, cortando ou
enrolando e dando o formato desejado, colocando-a em formas ou tabuleiros previamente preparados para
serem postos na estufa, permitindo o seu crescimento; separar os paes, bolos e doces, acondicionando-os em
caixas apropriadas, para serem entregues nos locais determinados; comunicar irregularidades encontradas nas
mercadorias € nas mAaquinas, indicando as providéncias cabiveis, para evitar o consumo de géneros
deteriorados e assegurar o funcionamento da maquina; colaborar na limpeza e higienizagio das dependéncias
da padaria, bem como dos equipamentos ¢ utensilios usados, visando a conservagdo e a utilizagdo dos
mesmos; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental (4* série) e possuir curso em panificagéo ou experiéncia comprovada de no

minimo 2 anos.

Pedreiro

Executar trabalhos de alvenaria, assentando pedras ou tijolos de argila ou concreto, em camadas superpostas €
rejuntando-os e fixando-os com argamassa, para levantar muros, paredes, colocando pisos, azulejos e outros
similares, executar trabalhos de preparagdo de paredes, forros, esquadrias, portas e batentes e outros, com
lixamento, massa corrida ou similares e execucio de pintura, verificar as caracteristicas da obra, examinando
plantas e outras especificagdes da construgdo, para selecionar o material e estabelecer as operagdes a executar;
ajustar a pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma e medida ao lugar onde sera colocado, utilizando
martelo e talhadeira, para possibilitar o assentamento do material em questdo; misturar areia, cimento € agua,
dosando esses materiais nas quantidades convenientes, para obter a argamassa a ser empregada no
assentamento de pedras e tijolos; assentar tijolos, ladrilhos, pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou
seguindo os desenhos, para levantar paredes, vigas, pilares, degraus de escadas e outras partes da construgdo;
realizar servigos de abrir alicerces e fundagdes, perfuragdes e cortes em paredes de alvenaria; construir base
de concreto e/ou outro material, baseando-se nas especificagdes, para possibilitar a instalagdo de maquinas,
postes da rede elétrica e para outros fins; executar servigos de acabamento em geral, tais como colocagdo de
telhas, revestimento de pavimentos ou paredes com ladrilhos ¢ azulejos, instalagdo de rodapés, verificando
material e ferramentas necessérias para a execugdo dos trabalhos; executar trabalhos de manutengio corretiva
de prédios, calgadas e estruturas semelhantes, reparando paredes € pisos, aparelhos sanitarios e outras pegas,
chumbando as bases danificadas, para reconstituir essas estruturas; rebocar as estruturas construidas,
empregando argamassa de cal, cimento ¢ areia € atentando para o prumo e nivelamento das mesmas para
torna-las aptas a outros tipos de revestimentos; executar pinturas de solo em geral e outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental (4° série), experiéncia comprovada de no minimo 2 anos e ser aprovado em
exame de capacitagio fisica.

Psicélogo

Prestar assisténcia a satide mental, bem como atender e orientar a area educacional e organizacional de
recursos humanos, elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas para possibilitar a orientagdo e o diagnostico
clinico; prestar atendimento 3 comunidade e aos casos encaminhados, 3 unidade de saude, visando o
desenvolvimento psiquico, motor e social do individuo, em relagfio 4 sua integragdo a familia e & sociedade;
prestar atendimento aos casos de saiide mental como toxicomanos, alcodlatras, organizando-os em grupos
homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de grupo, para solugio dos seus problemas; prestar
atendimento psicolégico na 4rea educacional, visando o desenvolvimento psiquico, motor e social das
criancas e adolescentes em relagdo a sua integragdo a escola e a familia, para promover o seu ajustamento;
organizar e aplicar testes, provas e entrevistas, realizando sondagem de aptiddes e capacidade profissional,
objetivando o acompanhamento do pessoal para possibilitar maior satisfagéo no trabalho; efetuar analises de
ocupagdes € acompanhamento de avaliagio de desempenho pessoal, colaborando com equipes multi
profissionais, aplicando testes, métodos os técnicas da psicologia aplicada ao trabalho; executar as atividades
relativas ao recrutamento, sele¢do, orientagdo e treinamento profissional, realizando a identificagdo e analise
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de fungdes; promover o ajustamento do individuo no trabalho, através de treinamento para se obter a sua auto-
realizagdo; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
Requisito: Ser Graduado em Psicologia e possuir registro no érgao profissional competente.

Procurador Juridico

Atuar em qualquer foro ou instancia, nos feitos em que o Municipio for autor, réu, assistente, interveniente ou
oponente, reclamante ou reclamado, exequente ou executado, entre outros, no sentido de resguardar seus
interesses; prestar assessoria juridica sobre questdes fiscais, trabalhistas, administrativas, previdenciarias,
constitucionais, civis, criminais, de familia, da crianga ¢ do adolescente, do idoso, meio ambiente, entre
outros; prestar informagdes em agdo de Mandado de Seguranga, impetrar Mandados de Seguranga; emitir
pareceres, pronunciamentos, minutas ¢ informagSes sobre questdes de natureza fiscal, trabalhista,
administrativa, previdenciaria, constitucional, civil, criminal, de familia, da crianga e do adolescente, do
idoso, meio ambiente e outras que forem submetidas & sua apreciagdo; estudar e redigir minutas de projetos de
leis, decretos, atos normativos, atos administrativos, convénios, termos administrativos bem como
documentos contratuais de toda espécie, em conformidade com as normas legais; acompanhar e participar
efetivamente de todos os procedimentos licitatorios, integrando, inclusive, as comissdes permanentes ou
equipes de apoio; elaborar modelos de contratos administrativos; elaborar pareceres relacionados com os
Editais de licitagdes e Pregdes ou ainda com a possibilidade de contratagio direta; contratos administrativos
em andamento, requerimentos de funcionérios; redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos
relevantes; acompanhar o andamento de processos em todas as suas fases, comparecendo a audiéncias,
peticionando, ingressando com agdes, contestando agdes, apresentando recursos, requerendo e praticando os
atos necessarios para garantir seu trimite legal até decisdo final, para defender direitos ou interesses do
Municipio; interpretar normas legais ¢ administrativas diversas, para responder a consultas das unidades da
Prefeitura; efetuar a cobranga da divida ativa, judicial ou extrajudicial; promover desapropriages de forma
amigavel ou judicial; estudar questdes de interesse da Prefeitura que apresentem aspectos juridicos
especificos; assistir & Prefeitura na negociagdo de contratos, convénios € acordos com outras entidades
publicas ou privadas; analisar processos referentes a aquisicdo, transferéncia, alienacdo, cessdo, permuta, :
permissio e concessio de bens ou servigos, conforme o caso, em que for interessado o Municipio, |
examinando a documentagdo concernente i transa¢do; prestar assessoramento juridico aos Conselhos

Municipais e participar dos mesmos quando norma regulamentar assim dispuser, analisando as questSes |
formulando e orientando quanto aos procedimentos cabiveis; manter contatos com orgdos judiciais, do |
Ministério Ptblico e Serventuarios da Justi¢a, de todas as instincias; participar de reunides institucionais da

Prefeitura, representando-a em encontros, seminarios ou reunides em que sejam discutidos assuntos de

interesse do Municipio, bem como acompanhar as publicagdes na imprensa oficial das decisdes judiciais, a

fim de otimizar o fluxo dos processos; acompanhar inquéritos, sindicancias e processos administrativos;

desempenhar outras atribui¢gdes compativeis com sua especializagdo profissional. ;
Requisito: Possuir curso Superior em Direito e inscrigdo regular na respectiva Secional da Ordem dos

Advogados do Brasil - OAB |

uimico

Realizar o tratamento quimico de 4guas, esgotos sanitarios e rejeitos urbanos e industriais, bem como o
controle de qualidade de 4guas, de poluigio geral e da seguran¢a ambiental; analisar a qualidade de 4gua para
fins potéveis, industriais ou piscinas, indicar € acompanhar o seu tratamento, empregando reagdes quimicas
controladas e operagdes unitarias; analisar a qualidade de 4guas de praias, piscinas, balneérios ¢ indicar as |
medidas cabiveis; examinar e controlar os niveis de poluigdo geral e da seguranga ambiental, causados por
agentes quimicos e biolégicos, indicando medidas cabiveis; indicar, acompanhar e controlar o tratamento de
esgotos sanitarios e de rejeitos urbanos e industriais, empregando reagdes quimicas controladas e operagdes

unitérias; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Ser graduado em Quimica e possuir registro no érgéo profissional competente. ‘
|
|
|
|
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Recepcionista |
Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas pretensdes para prestar-lhe informagdes e/ou |
encaminha-lo s pessoas ou unidades administrativas solicitadas; registrar as visitas e os telefonemas

atendidos, anotando dados pessoais e comerciais do municipe e visitante, para possibilitar o controle dos

atendimentos diarios; receber a correspondéncia enderegada & Administragio Municipal, bem como aos

servidores, registrando em livro préprio para possibilitar sua correta distribui¢do; executar outras tarefas

correlatas executadas pelo superior imediato.

Requisito: Ensino Fundamental Completo.

Regente de Banda
Promover os ensaios da banda e monitorar as apresentacdes; ensinar as musicas aos integrantes da banda e

manter a organizagdo e o devido cuidado com os instrumentos, zelando pelos mesmos; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.
Requisito: conhecimentos tedricos e praticos em musica

Servente de Pedreiro

Auxiliar nos servigos de abrir alicerces e fundagdes, perfuragdes e cortes em paredes de alvenaria; preparar
massas de cimento e concreto; auxiliar no assentamento de tijolos e blocos, azulejos, pisos e pedras; auxiliar
na colocagdo de janelas e batentes de portas; auxiliar na instalagfio de aparelhos sanitarios, cobertura de
edificagdes e acabamentos em geral; realizar a limpeza do local que estd em construgio ou reforma; executar
trabalhos de preparagdo de paredes, forros, esquadrias, portas e batentes e outros, com lixamento, massa
corrida ou similares e execugdio de pintura; operar martelete para quebrar pisos; utilizar varias ferramentas,
como enxada, pd, picareta, enxaddo, trema, metro, alicate, talhadeira, etc; auxiliar nos servigos de
armazenagem de materiais leves e pesados, tais como cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os
em prateleiras ou patios dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos; executar pinturas de
demarcag@o em solo. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior Imediato.

Requisito: Ensino Fundamental (até 4 série) e experiéncia comprovada de no minimo 2 anos.

Supervisor de ETA
Operar sistema de tratamento de agua, operagdo das bombas de pogos artesianos e da caixa de dgua clevada;

abastecer diariamente o reservatério de cloro e flaor; retirar o ar das bombas dosadoras; coletar diariamente
amostras da agua para verificagio do teor de cloro e flior; operar o sistema de tratamento de esgotos; limpar
diariamente o carretel cdnico da bomba e as grades das canaletas de suc¢do das bombas; responder pela
estacdio meteoroldgica; fazer leitura diaria e registrar os dados apresentados pelos instrumentos e informar ao
DAEE; responsabilizar-se pelos documentos da observagdo meteorologica a superficie; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Curso técnico em quimica e registro no CRQ.

Técnico de Enfermagem
Acompanhar os servigos de enfermagem nas unidades de saude, zelando pelas metas e rotinas de trabalho,

para auxiliar no atendimento aos pacientes; auxiliar na elaboragdo do plano de enfermagem, baseando-se nas
necessidades identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe, no periodo de trabalho;
desenvolver programas de orientagdio 3s gestantes, as doengas transmissiveis e outras, desenvolvendo, com o
enfermeiro, atividades de treinamento e reciclagem, para manter os padrdes desejaveis de assisténcia aos
pacientes; participar de trabalhos com criangas, desenvolvendo programas de suplementagdo alimentar, para
prevencéo da desnutrigio; executar diversas tarefas de enfermagem, como administra¢io de sangue e plasma,
controle de pressdo venosa, monitorizagdo e aplicagdo de respiradores artificiais, prestacio de cuidados de
conforto, para proporcionar maior bem-estar fisico e mental aos pacientes; preparar ¢ esterilizar material e

PRAGA CONDESSA MONTEIRO DE BARROS, 507 - CENTRO - PABX/FAX (19) 3672-0292
13650-000—- SANTA CRUZ DAS PALMEIRAS —SP
CNPJ 46.371.654/0001-22 - INSCR. EST. 611.076.142-112




Prefeitura Municipal de Santa Cruz das Palmeiras

Estado de Sao Paulo

» ®, R
A " ne

instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo normas e rotinas preestabelecidas, para a realizagdo de
exames, tratamentos e intervengdes cirlrgicas; controlar o consumo de medicamentos ¢ de mais materiais de
enfermagem, verificando o estoque par solicitar o suprimento dos mesmos; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Requisito: Curso Técnico de Enfermagem e registro no COREN.

Técnico em Higiene Dental |
Atua sob a supervisio de um cirurgifio -dentista, colaborando em pesquisas, auxiliando o profissional em seu |

atendimento de consultério, desenvolvendo atividades de odontologia sanitaria € compondo equipe de satide
em nivel local, a fim de dar apoio as atividades préprias do profissional de odontologia; participa de
programas educativos de saude bucal, transmitindo nogdes de higiene, prevengéo e tratamento das doengas
orais para orientar pacientes ou grupos de pacientes; executa tarefas de apoio, realizando testes de vitalidade
pulpar e procedendo & tomada e revelagio de radiografia intra-orais para subsidiar decisdes do profissional
responsavel; aplica conhecimentos especificos, executando a remogdo de indutos, placas e tartaro supra
gengival, fazendo a aplicagdo topica de substancias e realizando demonstragdes de técnicas de escovagens,
para contribuir na prevengdo da carie dental; desenvolve atividades complementares e inserindo e
condensando substancias restauradoras, confeccionando modelos, polindo restauragdes, removendo suturas,
preparando moldeiras e substancias restauradoras ¢ de moldagens, para contribuir em atividades proprias do
consultdrio; colabora em levantamentos e estudos epidemiolégicos, coordenando, monitorando e anotando
informagdes para colaborar no levantamento de dados e estatisticas; auxilia o cirurgido-dentista, procedendo a
limpeza e assepsia do campo operatério no inicio e apos cada cirurgia e instrumentando o profissional junto &
cadeira operatério; executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. |
Requisito: Curso Técnico em Higiene Dental e registro no CRO. |

Tecnélogo em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

Construir algoritmos com padrdes de qualidade e implementa-los em linguagens de programagéo;
compreender os fundamentos da programagdo procedural e orientada a objetos; utilizazr a linguagem SOL
(Structured Qery Language) na construgdo e acesso a banco de dados de sistemas de informagéo;
compreender os fundamentos tedricos e préiticos de sistemas operacionais que suportam os sistemas de
informagdo; compreender os modelos de estrutura organizacional, as fungdes empresariais e seus processos de
negdcios; reconhecer a importancia dos sistemas de informagdo para as organizagdes se estabeleceremn de
maneira competitiva; reconhecer os beneficios e impactos das tecnologias de informagdo para a sociedade,
com vistas a atuar de maneira ética e socialmente responsavel;. Compreender as caracteristicas dos sistemas
de informagdo operacionais, téticos ¢ estratégicos no dmbito das organizagles; analisar, projetar, implementar
e validar sistemas de informagdes para as organizagdes; compreender os fundamentos do desenvolvimento
orientado a objetos; modelar sistemas de informagdo utilizando a UML (Unified Modeling Language);
projetar e implementar bancos de dados para sistemas de informagdo; analisar, projetar e avaliar a usabilidde
de sistemas de informagdo; compreender os fundamentos da inteligéncia artificial e suas aplicages em
sistemas de informagfo; compreender os fundamentos tedricos e praticos de rede de computadores e de
sistemas distribuidos; planejar e especificar a infra-estrutura tecnolégica capaz de suportar os sistemas de
informagdes das organizagdes; diagnosticar e mapear problemas e pontos de melhorias nas organizagdes,
propoando alternativas e solugdes baseadas em sistemas de informagdes; auxiliar profissionais de outras areas
a compreenderem como os sistemas de informagio podem contribuir para as areas de negécios; planejar e
gerenciar projetos de desenvolvimento de sistemas de informagGes em consonincia com os objetivos
estratégicos de negocios das organizagdes; aplicar as recomendagdes de qualidade e de seguranga em sistemas
de informagdes; compreender, representar € manipular dados utilizando XML (eXtensible Markup Language),
como suporte a interoperabilidade de sistemas de informagdo; liberar e participar de grupos de
desenvolvimento de sistemas de informagdo; identificar oportunidades de negdcios, criar e gerar
empreendimentos relacionados a sistemas de informagdo e tecnologia da informagao.
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Requisito: Ensino superior em faculdade de Sistemas de Informag3o, ou Ciéncia da Computagdo, ou Analise
de Sistema, ou Engenharia da Computagio, ou Processamento de Dados, ou Informética, ou Licenciatura em
Computagdo e/ou outros cursos similares.

Telefonista

Operar equipamento telefonico, acionando teclas e outros dispositivos, para estabelecer comunicagdes
internas, locais e interurbanas; atender e efetuar ligagdes internas e externas, operando equipamentos
telefonicos, consultando listas e/ou agendas, visando & comunicag@o entre o usuario e o destinatério; registrar
as ligages interurbanas efetuadas, anotando em formulérios apropriados o nome do solicitante, localidade e
tempo de duragdo, para possibilitar o controle de custos, zelar pelo equipamento telefonico, comunicando
defeitos e solicitando seu conserto e manuteng3o, para assegurar o perfeito funcionamento; manter atualizadas
e sob sua guarda as listas telefonicas internas, externas e de outras localidades, para facilitar consultas,
executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

Requisito: Ensino Fundamental Completo.

Terapeuta Ocupacional |
Atende pacientes e clientes para prevengdo, habilitagdo e reabilitagdo de pessoas utilizando protocolos e 1
|
|
|

procedimentos especificos de fisioterapia, terapia ocupacional e ortoptia. Habilitam pacientes e clientes;
realizam diagnésticos especificos; analisa condigdes dos pacientes e clientes. Orienta pacientes, clientes,
familiares, cuidaddres e responséaveis; avalia baixa visdo; ministram testes e tratamentos ortdpticos no
paciente. Desenvolve programas de prevengdo, promogio de saiide e qualidade de vida; exerce atividades
técnico-cientificas; administra recursos humanos, materiais e financeiros e executa atividades administrativas.
Requisito: Ser graduado em Terapia Ocupacional e possuir registro no conselho respectivo.

_ Art. 6°. As despesas com a execug@o da presente lei correrdo por conta de
dotagdes proprias do orgamento vigente.

Art. 7°. Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Santa Cruz das Palmeiras, 04 de dezembro de 2015.
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