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TERMO DE REFERENCIA
1 DO OBJETO

1.1 Dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inc. Il da Lei n°
14.133/21, visando a contratacdo de empresa especializada em servicos graficos para
confeccéo dos carnes de IPTU 2024..

1.2.As especificacbes e os quantitativos do objeto desta dispensa estdo
descritos conforme anexo | deste termo.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacao de empresa
especializada para prestacdo de servigos graficos para confeccdo dos Carnes de
IPTU 2024, diante de néo ter pessoal e equipamento qualificado para execucéo do
Servigos.

3. DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

A contratacdo sera formalizada por meio de dispensa de licitacao,
conforme permissivo legal contido no art. 75, 1l da Lei Federal n°® 14.133/21, que
permite contratacdo direta que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02
(cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de servicos
em geral e compras.

Nesse sentido, uma vez que a contratacéo pretendida corresponde a valor
inferior ao referido na lei e a despesa ndo constitui fracionamento indevido, bem
como o somatorio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma
natureza (do mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta
unidade gestora, ndo ultrapassa o limite estabelecido pelo art. 75, Il da Lei Federal
n°14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos requisitos legais.

Em conformidade com a Lei 14.133/21, art.75, 83°, incisos | e 1l
caput, o orcamento coletado pelo setor solicitante, mediante consulta direta com
fornecedor para pesquisa de preco, estimativa do valor médio praticado no
mercado e que apresente-se de acordo com as especificacdes contidas neste Termo
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de Referéncia, contenderd concomitantemente com as propostas adicionais de
interessados apds a publicacdo de abertura do processo de Dispensa de Licitacéo,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

4 DASESPECIFICACOES DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em servicos graficos para
confeccédo dos Carnes de IPTU, conforme descrito abaixo:

- 12.900 (doze mil e novecentas) unidades de carnes de IPTU tamanho 99mm x210
mm (03 por folha A4)

- 14 folhas/16 faces sendo uma capa e contracapa com arte grafica em 4x4 cores

- 01 demonstrativo, 1 parcela unica e 10 parcelas mensais

- As capas e contracapas serdo impressas em papel off set 90 grs com policromia
de 4x4 cores, e as demais laminas em papel branco 75 gr

- Acabamento em processo hot melt (cola quente)

- codigo de barras padrdo FEBRABAN — boleto com registro- Banco do Brasil

- a empresa deverd realizar a impressdo dos carnés, a separacdao em blocos por
inscricdo cadastral acompanhando os leiautes dos arquivos enviados.

- prazo para entrega de 20 dias corridos apds a emissdo da Ordem de fornecimento.

5 DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em
dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento de santa Cruz das Palmeiras-
SP, para o exercicio 2024, na classificagdo abaixo:

ORGAO : 02 - Poder Executivo

UNID. ORCAMENTARIA 02.01.06 — Departamento de Administragdo
ELEMENTO DA DESPESA 3.3.90.398 — outros servigos de terceiro pessoa
juridica

Ficha 36

6 JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO
BENEFICIO PREVISTO NA LEI OMPLEMENTAR N° 123/2006.
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De acordo com o que preceitua o art. 49, inciso IV, da Lei
Complementar n® 123/2006, as contrata¢cdes com base no art. 75, inc. Il da Lei n°
14.133/21 deverdo ser realizadas preferencialmente com microempresas e empresas
de pequeno porte (EM/EPP).

A preferéncia fixada no inciso 1V do art. 49, da LC 123/2006 pode
ser afastada em situacGes em que as peculiaridades praticas circunstancias indicarem
a inadequacao da restri¢dao das contratacoes a ME’s e EPP’s, por nao ser “vantajoso
para a administracdo publica” (art. 49, III da LC 123/2006), o que se evidencia em
situacOes, por exemplo, de crise econdmica, de reducéo dos recursos orgamentarios,
escassez de mercado especifico, de fornecedores com aptiddo destacada néo
enquadrados como ME’s e EPPs..., a acarretarem conclusdo quanto a conveniéncia
de ampliacdo da pesquisa de preco (no caso de adoc¢édo do procedimento do 83° do
art. 75 da Lei 14.133/21) ou escolha para fornecedores ndo enquadrados como ME’s
e EPPs;

7. PROPOSTA

A proposta devera ser Remetida com os dados da empresa (CNPJ, Razéo
Social, Endereco, Contato), datada e assinada pelo responsavel pela elaboracéo.

O descritivo do servico e seus quantitativos seguem o modelo anexo |
neste Termo de Referéncia.

As propostas deverdo ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias,
contados da data da sua apresentacéo, independente de declaracdo da empresa.

8. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (TRINTA)
dias, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancéria, para créedito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

A Nota Fiscal/Fatura liquidada, devera, obrigatoriamente, conter
0 mesmo CNPJ/MF do vencedor da contratacéo e atestada pelo fiscal do contrato.

Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o Orgéo contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.
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Constatando-se alguma irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei n.° 14.133/2021,
de acordo com o critério de selecdo de valor mais vantajoso de forma global.

10 PARA FINS DE CONTRATACAO, DEVERA O FORNECEDOR
COMPROVAR OS SEGUINTES REQUISITOS DE HABILITACAO:

HABILITACAO JURIDICA:

- Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores; ou inscri¢do do ato constitutivo, no
caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da
Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND), expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS, comprovada atraves de apresentacdo de certiddo fornecida pela
Caixa Econdmica Federal.
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- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal,
comprovada através de Certiddo de Regularidade Fiscal — CRF, emitida pela
Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede do licitante.

- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certid&o Positiva com efeitos
de Negativa, de acordo com a Lei n°® 12.440/2011 e Resolugdo Administrativa n°
1.470/2011 do TST.

- Declaragdo de comprovagdo do cumprimento do disposto no inciso
XXXII do art. 7° da Constituicdo Federal. (MODELO — ANEXO II)

- Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA

- Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica,
expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da
proponente, gue comprove(m):

Aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidade e prazo com o objeto da dispensa, demonstrando que a(s)
proponente(s) presta(m) ou prestou(ram), servico graficos de carnes de IPTU.

QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRO

- Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor ou distribuidores (caso exista mais de um) da sede ou domicilio da
licitante OU, no caso de empresas em recuperacao judicial, certiddo emitida pela
instancia judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de
recuperagéo concedido ou homologado em juizo.

- Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial referente aos
processos distribuidos pelo PJe (processos judiciais eletrénicos) da sede da licitante
OU, no caso de empresas em recuperacgéo judicial, certiddo emitida pela instancia
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judicial competente que ateste que as empresas tenham tido o plano de recuperagéo
concedido ou homologado em juizo.

- A certiddo descrita no item anterior somente é exigivel quando a
certiddo negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial da sede ou do domicilio da
licitante contiver a ressalva expressa de que ndo abrange 0s processos judiciais
eletronico

10.5 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Conforme Art. 63 Inciso Il da Lei 14.133/21 serd exigida a
apresentacdo dos documentos de habilitacdo apenas da empresa que apresentar
proposta mais vantajosa.

Para se habilitarem a este certame, as empresas deverao apresentar
0s documentos elencados nos subitens 10.1, 10.2, 10.3 e 10.4 deste termo e cumprir
0s requisitos neles especificados.

Os documentos deverdo preferencialmente ser apresentados
ordenadamente, numerados sequencialmente por item de habilitacdo, de modo a
facilitar a analise.

Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser
apresentados em original, por clpia, ou qualguer outro meio expressamente
admitido pela Administracdo, por publicacdo em o6rgdo de imprensa oficial, ou
ainda, extraidos via internet, sujeitos a consulta.

Para efeito de validade dos documentos de regularidade fiscal e
certiddo negativa de faléncia e concordata, ou recuperacdo judicial/extrajudicial, se
outro prazo ndo constar de ato normativo ou do proprio documento, seréd considerado
o0 periodo de 90 (noventa) meses entre a data de sua expedicao.

11- CONTRATO

A contratacdo sera efetivada por meio de Nota de Empenho
acompanhada de Autorizacdo de Fornecimento ou Autorizacdo de Execucéo de
Servico, nos termos do art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e decreto municipal 37/2023.

12 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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Obrigacdo de efetuar o pagamento nas condicdes acordadas;
Obrigacdo de fornecer as informacgfes necessarias para que o
prestador de servigcos possa executar o seu trabalho.

Encaminhar arquivo no formato TXT, contendo campos com
tamanhos fixos sem delimitadores.

13 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
Cumprir os prazos determinados pela Secao solicitante.

Cumprir com as obrigacbes de alimentacdo, hospedagem se
necessario por conta da contratada além de todos os encargos trabalhistas e
transporte dos carnés.

14 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo
Contratante, devendo a CONTRATADA fornecer todas as informagdes solicitadas
no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apds o recebimento da solicitacao.

A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se darad por meio do
email: demetrioscp@gmail.com sem prejuizo de outros meios disponiveis.

A contratada devera apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da
Administracdo no seguinte endereco eletrénico: demetrioscp@gmail.com.

15 DAS SANCOES

15.1 Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei
n°14.133/2021, o PROPONENTE e 0 CONTRATADO que:

Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucdo total do contrato;

Deixar de entregar a documentacéo exigida para a dispensa;
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N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo
justificado;

Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para a dispensa ou
prestar declaracdo falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragédo falsa
quanto as condic¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores/prestadores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apos o0 encerramento da fase de lances.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
dispensa;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013.

15.2 NA APLICACAO DAS SANCOES SERAO CONSIDERADOS:

A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

As peculiaridades do caso concreto;
As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além
da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

A aplicacdo das san¢bes, em hipotese alguma, exime a obrigacéo de
reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

Havendo indicios de pratica de infracdo administrativa tipificada pela
Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013 (Lei Anticorrupcdo) como ato lesivo a
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administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarios a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente para apuracdo da conduta tipica em questéo.

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido Processo
Administrativo de Aplicacdo de Penalidade - PAAP, que assegurara o contraditorio
e a ampla defesa ao fornecedor/prestador, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133/2021.
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ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:
Anexo |

PRECO PROPOSTO

Item Descricéo do Servico Quantid | Valor | Valo
ade |unitari | r
0 medi

01 | 12.900 (doze mil e novecentas) unidades de
carnes de IPTU tamanho 99mm x210 mm (03
por folha A4)

- 14 folhas/16 faces sendo uma capa e
contracapa com arte grafica em 4x4 cores

- 01 demonstrativo, 1 parcela unica e 10
parcelas mensais

- As capas e contracapas serdo impressas em
papel off set 90 grs com policromia de 4x4
cores, e as demais laminas em papel branco 75
gr

- Acabamento em processo hot melt (cola
quente)

- codigo de barras padrdo FEBRABAN —
boleto com registro- Banco do Brasil

12.900

- a empresa devera realizar a impressao dos
carnés, a separacao em blocos por inscrigéo
cadastral acompanhando os leiautes dos
arquivos enviados.

- prazo para entrega de 20 dias corridos apds a
emissdo da Ordem de fornecimento.

Validade da proposta : 60 dias

Prestacdo de servicos nos dias ..........cccccveenen.

Empresa
Assinatura representante legal
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ANEXO Il

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXI11I DO ARTIGO 7°
DA CONSTITUICAO FEDERAL

Prezados Senhores,

Pelo presente, [nome da empresa ], [QUALIFICACAO], por meio de
seu(s) REPRESENTANTE(S) ..ccccoveviveviieriecieeiee s, (S), declara, para fins do
disposto no inciso VI, do artigo 68, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sob as penas da
legislacdo aplicavel, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo
aqueles em contrato de aprendiz, maiores de quatorze anos.

[LOCAL], [DATA]

REPRESENTANTE
RG n° CPF/ME sob o n°
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