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DECRETO N° 05/2017

“Regulamenta as contratagSes pelo Sistema de Registro de Pregos
no dmbito da Administragdo Publica e d4 outras providéncias”.

THIAGO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Santa Cruz das
Palmeiras, Estado de Sdo Paulo, usando de suas atribuicGes legais
e com fundamento no art. 15, II da Lei Federal n.° 8.666/93
alterada posteriormente,

DECRETA:

Art. 1° As contratagdes de servicos e aquisicdo de materiais, géneros e equipamentos,
quando efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregos no dmbito desta Administragio Municipal,
obedecerdo ao disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes definigdes:

I — Sistema de Registro de Pregos — SRP — conjunto de procedimentos para registro formal
de pregos relativos a prestacdo de servigos e aquisicdo de bens, para contratagSes futuras;

IT — Ata de Registro de Pregos — documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica
de compromisso para futura contratagdo, onde se registram os quantitativos, pregos, detentores da
ata, orgdos participantes e condigbes a serem praticadas, conforme as disposi¢Ses contidas no
instrumento convocatoério € propostas apresentadas;

I - Orgio Gerenciador — Orgio da Administragio Publica Municipal vinculado ao
Departamento de Compras ¢ Licitagdes, no caso, a Segdo de Materiais ¢ Patriménio, responsavel
pela condugdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de pregos € gerenciamento da
Ata de Registro de Pregos dele decorrente;

IV ~ Orgio Participante — Orgio da Administragio Publica, que participou da etapa
preparatoria do procedimento licitatdrio precedente ao Registro de Pregos;

V - Detentor da Ata — Licitante(s) vencedor(es) do certame na modalidade concorréncia ou
pregéo, com pregos registrados para futuros fornecimentos ou prestagio de servigos.

Art. 2° Sera adotado, preferencialmente, o SRP nas seguintes hipdteses:

I — Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagbes
frequentes,
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1I — Quando for mais conveniente a aquisi¢do de bens com previsio de entregas parceladas
ou contratago de servigos necessarios & Administrag@o para o desempenho de suas atribuigSes:

III — Quando for conveniente a aquisigdo de bens ou a contratagio de servigos para
atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo, e,

IV — Quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela administragao.

Paragrafo Unico. Podera ser utilizado registro de precos para contratagdo de bens e
servigos de informatica, obedecido a legislagdo vigente, desde que devidamente justificada e
caracterizada a vantagem econdmica.

Art. 3° A licitagdo para registro de pregos sera realizada na modalidade de concorréncia ou
pregdo, do tipo menor prego por item/lote unitario, nos termos das Leis n° 8.666, de 21 de junho de
1993, £ 10.520, de 17 de julho de 2002, ¢ serd precedida de ampla pesquisa de mercado.

§1° A ampla pesquisa de mercado serd formalizada em documento produzido pelo 6rgéo
requisitante, sendo composta de no minimo trés pregos ou, na impossibilidade devidamente
justificada, conter prego praticado no dmbito da Administragio Piblica, devendo o Departamento
de Compras e Licitagdes referendar os pregos constantes da pesquisa.

§2° Excepcionalmente podera ser adotado, na modalidade de concorréncia, o tipo técnica e
preco, a critério do oérgdo gerenciador € mediante despacho devidamente fundamentado da
autoridade maxima do orgdo ou entidade.

§3° Cabera ao 6rgdo gerenciador a prética de todos os atos de controle e administragdo do
SRP, e ainda o seguinte: |

I — Consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagdo dos respectivos projetos basicos encaminhados para atender aos requisitos
de padronizagio e racionalizagdo;

II — Promover todos os atos necessarios & instrugdo processual, para a realizagdo do
procedimento licitatério pertinente, inclusive a documentagfo das justificativas nos casos em que a
restri¢cdo & competigio for admissivel pela lei;

III — Realizar a necesséria pesquisa de mercado com vistas a identificagdo dos valores a
serem licitados;

IV — Realizar os atos dele decorrentes do Registro de Pregos, tais como o controle de
gstoques, solicitagdes de compras ou contratagdes, bem como as devidas comunicagdes a unidade
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competente, relativas ao descumprimento do disposto na Ata de Registro de Pregos e respectivos
fornecimentos ou prestagdo de servigos;

V — Gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagdo, sempre que
solicitado, dos Detentores da Ata, para atendimento as necessidades da Administragdo, obedecendo
3 ordem de classificaco e os quantitativos de contratagdo definidos pelos participantes;

VI — Participar, conjuntamente com a Procuradoria Juridica do Municipio, das eventuais
renegociagdes dos pregos registrados e a aplicagdo de penalidades por descumprimento da Ata de
Registro de Pregos.

VII — Participar, quando necesséario, de reunido com licitantes, visando informé-los das
peculiaridades do SRP.

§4° Cabera ao Departamento de Compras e Licitagdes, através da segdo competente, a
consolidagdo de dados fornecidos pelas unidades municipais, inclusive com elaboragdo de
impressos ¢ planilhas, visando eficientizagdo do procedimento preparatdrio, sem prejuizo das
atribuiges legais.

Art. 4° O prazo de validade da Ata de Registro de Prego nido podera ser superior a um ano,
computadas neste as eventuais prorrogagdes, sem prejuizo do disposto na legislagdo vigente.

§1° E admitida a prorrogagdo da vigéncia da Ata, nos termos do artigo 57 da Lei Federal
n°8.666/93, de 21 de junho de 1993, quando a proposta que originou o registro continuar vantajosa,
satisfeito os demais requisitos.

§2° Os contratos decorrentes do SRP terdo sua vigéncia conforme as disposi¢Ses contidas
nos instrumentos convocatorios e respectivas propostas, obedecendo o disposto no artigo 57 da Lei
8.666/93 de 21 de junho de 1993, podendo a formalizagdo se dar na forma do art. 62 do mesmo
diploma.

Art. 5° A Administragdo, quando da instauragdo do certame licitatorio destinado a
aquisi¢do de bens ou contratagdo de servicos, podera subdividir a quantidade total do item em lotes,
sempre que comprovado técnica e economicamente vidvel, de forma a possibilitar maior
competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a quantidade minima, o prazo e o local de
entrega ou da prestagiio dos servigos.

§1° No caso de servigos, a subdivisdo se dard em fungdo da unidade de medida adotada
para aferigdo, controle ¢ resultado esperado, e sera observada a demanda especifica de casa unidade.
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§2° Sempre que possivel, devera ser evitada a contratagio de mais de uma empresa para a
execugdo de um mesmo servigo, com vistas a assegurar a responsabilidade contratual e o principio
da padronizagdo.

Art. 6° Ao prego do primeiro colocado poderdo ser registrados tantos Detentores da Ata
quantos necessarios para que, em fungdo das propostas apresentadas, seja atingida a quantidade
total estimada para o item ou lote, observando-se o seguinte:

I - O prego registrado e a indicagdo dos respectivos Detentores da Ata serdo divulgados em
érgdo oficial da Administragdo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos;

II - Quando das contratagdes decorrentes do registro de pregos devera ser respeitada a
ordem de classificagdo das empresas constantes da Ata.

§1° Ao preco e condigbes do primeiro colocado poderdo ser registrados dos demais
licitantes, obedecida a ordem de classificagio obtida no certame licitatorio;

§2° Excepcionalmente, a critério da Administragdo, quando a quantidade do primeiro
colocado nio for suficiente para as demandas estimadas, desde que se trate de objetos de qualidade
ou desempenho superior, devidamente justificada e comprovada a vantagem, e as ofertas sgjam em
valor inferior a0 maximo admitido, poderdo ser registrados outros precos.

§3° A critério da Administragfo, podera ser prevista no Edital a possibilidade de convidar
os licitantes, respeitadas a ordem de classificagfio, para registrarem seus pregos, desde que aceitem
o registro ao pre¢o do primeiro classificado, na forma do §2° do artigo 64 da Lei 8.666 de 21 de
junho de 1993.

Art. 7° A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administragio a firmar as
contratagdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a
aquisigio pretendida, sendo assegurado ao Detentor da Ata a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condiges.

Paragrafo Unico. Quando das efetivas contratagbes, a Administragio promovera
verificagdo da compatibilidade do prego com o constante no art. 11, ou pesquisa especifica a fim de
verificar a regularidade deste com os de mercado.

Art. 8° O edital de licitagdo para registro de pregos contemplara, sempre que possivel:
I — A especificagio/descri¢do do objeto, explicitando o conjunto de elementos necessérios

e suficientes, com nivel de precisdio adequado, para a caracteriza¢do do bem ou servigo, inclusive
definindo as respectivas unidades de medida usnalmente adotadas;
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II — A estimativa de qﬁantidades a ser adquirida no prazo de validade do registro;

III — O prego méximo que a Administragio se dispée a pagar, por contratagao,
consideradas as condigdes de fornecimento e as estimativas das quantidades a serem adquiridas;

IV — A quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de materiais, bens e
equipamentos.

V — As condigdes quanto aos locais, prazos de entrega, embalagens, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos, quando cabiveis, a frequéncia, periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos ¢ utilizados, procedimentos
a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem dotados;

VI - O prazo de validade da Ata de Registro de Prego;

VII — Os modelos de planilhas de custo, quando cabiveis, e as respectivas minutas de
contratos, no caso de prestagio de servigos, e a nota de empenho no caso de compra com entrega
imediata; e

VIII — As penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condigdes estabelecidas.

Paragrafo Unico. O edital poders admitir, como critério de julgamento, a oferta de
desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado, nos casos e situagdes em que a oferta de
desconto se mostrar adequada e vantajosa.

Art. 9° Homologado o resultado da licitagdo, a Administragdo, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de Detentores a terem precos registrados, convocara os representantes
para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera
efeito de compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas.

Paragrafo Unico. Os pregos registrados serdo publicados trimestralmente no o6rgéo
responsavel pela publicagdo dos atos oficiais do Municipio.

Art. 10 A contratagdo com os Detentores da Ata serd formalizada por intermédio de
instrumento contratual ou emissio de nota de empenho de despesa, observado o disposto no §2° do
art. 62 da Lei 8.666 de 1993.

Art. 11 O (f)rgﬁo gerenciador, promoveréd trimestralmente pesquisa de pregos, visando
verificar se os registrados sfo compativeis com a dindmica do mercado, devendo ser formalizado
por escrito ¢ anexado a Ata de Registro de Pregos.
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Art. 12 A Ata de Registro de pregos podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢des
contidas no art. 65 da Lei n°8.666 de 21 de junho de 1993.

§1° O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao

Orgio Gerenciador promover as necessdrias negociagdes junto aos Detentores da Ata.

§2° Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tomar-se superior
a0 preco praticado no mercado o Orgdo Gerenciador devers:

I — Convocar o Detentor da Ata visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua
adequagdo ao praticado no mercado;

I1 — Frustrada a negociagdo, o Detentor da Ata serd liberado do compromisso assumido; e,

I - Convocar os demais licitantes que tiveram precos registrados, visando igual
oportunidade de negociagao.

§3° Quando o prego de mercado tomar-se superior aos registrados, o Detentor da Ata,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o0 compromisso, a
Administragdo podera:

I — Liberar o Detentor da Ata do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmada a veracidade dos motivos ¢ comprovantes apresentados, desde que o requerimento
ocorra antes do pedido de fornecimento; ¢

I — Convocar os demais Detentores da Ata visando igual oportunidade de negociagéo;

§4° Nio havendo éxito nas negociagdes, a Administragdo devera proceder a revogagdo da
Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de contratagio mais
vantajosa.

Art. 13 O Detentor da Ata teré seu registro cancelado quando:

I — Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

II — N#o retirar a respectiva nota de empenho, instrumento equivalente ou assinar o
contrato, no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel,

IH — Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tomar superior
aqueles praticados no mercado; €
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IV — Tiver presentes razdes de interesse publico.

§1° O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade competente da Administragio.

§2° O Detentor da Ata podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Pregos na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual decorrentes
de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

Art. 14 Poderio ser utilizados recursos de tecnologia da informagio na operacionalizagio
. das disposigdes de que trata este Decreto, bem assim na automatizagdo dos procedimentos inerentes
aos controles e atribuigdes do Orgdo Gerenciador ¢ Participantes.

Art. 15 As despesas com a execugdio do presente Decreto correrdo por conta de dotagdes
proprias do orgamento vigente.

Art. 16 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo revogadas as disposigdes
em contrario.

Santa Cruz das Palmeiras, 11 de janeiro de 2017.

Registrada e pubhcada no quadro de Edltals da Prefeitura Municipal na

: A F5 das Palmeiras” em 44 /¢4 /2017.
—- 5 L : ";-"_'
ElWem Chefe de Gabmete
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